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I ALCANCE

El Presente manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga de archivo de datos de
los anexos de la Declaracion del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de
Servicios (F-07v14), de las operaciones realizadas durante el periodo que declara, debe validar que la
informacion a cargar en dichos archivos esté de acuerdo a la documentacion que posee, ya que de
lo contrario puede ser sujeto de futuras verificaciones.

Tenga en cuenta que la informacion ingresada debe corresponder fielmente a las operaciones
realizadas ya gue es una declaracion jurada y puede afectarle su estado tributario en caso que se
detecten inconsistencias.



» | MINISTERIO

PR DE HACIENDA

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

I1. ASPECTOS GENERALES DE LOS ANEXOS

a. Formato del Archivo
Todas las casillas del archivo deben contener formato de Texto, por lo que debe seleccionar en la
opcion formato de Celda la categoria Texto, segun la siguiente imagen:

P a T u )
1 Formato de celdas T X
{fifmera ! Minescén Fuente Bordes Relleno  Proteger
Categoria:
General Muestra
Nomero il
Moneda s
Contabilidad Las celdas con formato de texto son tratadas como texto induso cuando se
el | redw encuenire un nimero en la celda, La celda se presenta exactamente como fue
Gttt [ -[A 47§ <% B b introducida.
=0 orcentaje
B 8 S| Fracan
I Cientifica
| e ]
} b ot ‘ Especial
‘L—;g Copiar Personaizada
‘@ Opdones de pegado: i
| & |
‘ Pegado especial. ‘
| nsettar |
| e |
} Borrar contenido |
| ncodecomna.. |
| Quiter |
| o | =

b. Creacion del archivo a importar

Al ingresar la informacion del anexo correspondiente en la hoja de Excel, debe guardarse
con un nombre que no exceda de 25 caracteres y en seguida debe guardarse como archivo
del tipo CSV (delimitado por comas):

s VtasContribuy! - Excel Juan Pablo Alas Acosta
Archivo IS Insetar  Diseodepigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuds  ABBYYFinefeader] @ ;Qué desea hacer? £ Compartic
P = ‘ m =T A
Calibri AN S=2 $- B austrieto Texto - EF‘ o etm X E p
g, = : P D Es 7. 27
Pegar o N K S~ i M. A' = ECombmrytentrar v %m0 .;"} Fovmata Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato Ordenary Buscary  Clasificacion
. condicional~ comotabla~ cedar  + v+ ¥ Sfitmre seleccionar~  manual
Portapapeles i Fuente ] Alineacion o Nimero [ Estilos Celdas Edicion Proteccitnd.. A
H6 ' fo | 6141711900013 v
| A B|C D E E | G H | J K L M N 0 P Q R S al
1 _i 05/01/2021 1 3/0000ORESCRCOD00201C 185DG00C 5 6/00000000000000 ARSA 100 200 500 65 20 26 820 3 ||
% {DS/O]/ZOZ] 1 3 ODOOORESCRGO0O0201¢ 185D000C 5 6700000000000000 3888 100 200 500 65 20 26 820 p:
3__1D5f01f2011 1 3 ODDOORESCROODOD201E 185D000C 5 5/00000000000000 cCCC 100 200 500 65 20 26 820 1]
4405/01/2021 1 3/00000RESCRO0D00201E 185D000C 5 500000000000000 DDDD 100 200 500 85 20 6 820 1
5 |05/01/2021 1 3 DODOORESCRGODOO201C 185D000C 5 0000000000000 EFEE 100 200 500 65 20 26 820 1
Guardar como X
€ Yt A E] > Esteequipo > Documentos > v 0 Buscar en Documentos
Organizar v Nueva carpeta (]
> & Descargas A Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
> [%] Documentos
> [ Escritorio
> [&] Imégenes
> D Misica
> ZJ Objetos 30
> @ Videos
> ‘i Disco local (C:)
5 i Red M
Nombre de archivo: | Ejemplo cas161 FO7v13 P
Ilpol CSV (delimitado por comas) I v
Autores: Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo
A Ocultar carpetas Herramientas v Cancelar
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c)  Configuracion del Separador de listas, para que acepte el formato de puntoy
coma (;)
Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, para que

acepte el formato de punto y coma (;) para que no de error al generar el archivo de Excel. A
continuacion, se muestra como hacerlo:

Ingresar al Panel de Control desde el menu de Inicio

[E3 Panel de control

« “ 4 [EZ > Panel de control » v o

£ Buscaren el Panel de
Ajustar la configuracion del equipo Verpor:  Categoria ™
Sistemna y seguridad
Revisar ¢ estado del equipo
Guardar copias de seguridad de fos archivos con

Historial de archives
Copias de sequridad y restauracién (Windows 7) G Apariencia y personalizacion
=5

\' Redes e Internet ) = .
Ver el estado y las tareas de red :9 Reloj y region
(7 :

Cuentas de usuario
) Cambiar el tipo de cuenta

Cambiar formatos de fecha, hora o nimero

Hardware y sonido = =
Ver dispositivos e impresoras Accesibilidad
Agregar un dispositivo Permitir que Windows sugiera pardmetros de
Ajustar pardmetros de configuracion de movilided de configuracién

uso frecuente Optimizar la presentacién visual

Programas

e
L‘r Desinstalar un programa

Obtener programas

Clic en Cambiar formatos de fecha, hora o nimero

Panel de control

« v 4 [E3> Panel decontrol > v o £ Buscar en el Panel de control
Ajustar la configuracién del equipo Verpor: Categoria
Sistema y seguridad Cuentas de usuario
Revisar el estado del equipo @ Cambiar el tipo de cuents

Guardar copias de seguridad de los archivos con
Historial de archivos T _— .
Copias de seguridad y restauracién (Windows 7) E‘“ Apariencia y personalizacién
- =
¢ Redes e Internet R S ”
Ver el estadoy las tareas de red I Eoegon
P [Cambiar formstos de fechs, hor o numero
| Hardwarey sonido @
4

> Ver dispositivos e impresorss Accesibilidad
Agregar un dispositivo Permitir que Windows sugiera parimetros de

Ajustar parémetros de configuracién de movilidad de configuracin ,
uso frecuente Optimizar Iz presentacién visual

Programas

~
E)u Desinstalar un programa
Obtener programas
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En el menu que se muestra dar clic en Configuracién adicional

ED

¥ Regién
Fomatos  Administrativo
Formato:

KEspaﬁoI (El Salvador)

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaaa

Fecha larga: dddd, d ‘de' MMMM ‘de’ aaaa
Hora corta: hh:mm tt

Hora larga: HH:mm:ss

Primer dia de la domingo

semana:

Ejemplos

Fecha corta: 14/01/2021

Fecha larga: jueves, 14 de enero de 2021
Hora corta: 1259 p. m.

Hora larga: 12:59:52

I Configuracién

oo ] [

X v o ) Buscar en el Panel de control
Verpor: Categoria ¥
v
Cuentas de usuario
“ @ Cambiar el tipo de cuenta
rchivos con
& indows 7) ~ Apariencia y personalizacién
™ . .
" Reloj y regién
b Cambiar formatos de fecha, hora o nimero
e Accesibilidad
v Permitir que Windows sugiera parémetros de
de movilidad de configuracién _
Optimizar la presentacién visual
adicional... I
Aplicar

Luego dar clic en la pestafia Numeros y en la opcion Separador de listas,

formato a punto y coma (;)y por ultimo clic en Aceptar.

[ pas |
A
[®reg
X
3
B gempto
p  Positivo; [ 12345678900 ‘ Negativo: ‘-111.45&759.00 ‘

Nimero de digitos decimales: 2 v
Simbolo de separacién de miles: 7
Nimero de digitos en grupo: 123456789 v
P O
Formato de numero negativo: ET] <
Mostrar ceros a a izquierda: 07 >

| separador e st Z Bl

Sistema de medida: Meétrico v

1| Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Ciomes

| predeterminada de numeros, moneds, horay feche.

Apkcar

ivos con

dows 7)

@& £

movilidad de:

vio O Buscar en el Panel de control

Verpor: Categoria v

Cuentas de usuario
© Combiareltipo de cuents

Apariencia y personalizacién

Reloj y regién
Cambiar formatos de fechs, hora o nimero
Accesibilidad

Permitc que Windows sugiers parmetros de
configurscién

Optimizar s presentcién visusl

cambiar
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1. DETALLE DE VENTAS A CONTRIBUYENTES

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Columnas Datos caractares
A FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO 10
B CLASE DE DOCUMENTO 1
C TIPO DE DOCUMENTO 2
D NUMERO DE RESOLUCION 100
E NUMERO DE SERIE DE DOCUMENTO 100
F NUMERO DE DOCUMENTO 100
G NUMERO DE CONTROL INTERNO 100
H NIT O NRC DEL CLIENTE 14
I NOMBRE, RAZON SOCIAL O DENOMINACION SIN LIMITE
J VENTAS EXENTAS 10
K VENTAS NO SUJETAS 10
L VENTAS GRAVADAS LOCALES 10
M DEBITO FISCAL 10
N VENTAS A CUENTA DE TERCEROS NO 10

DOMICILIADOS
o DEBITO FISCAL POR VENTA A CUENTA DE 10
TERCEROS
P TOTAL VENTAS 10
Q DUI DEL CLIENTE 9
R TIPO DE OPERACION (Renta) 10
S TIPO DE INGRESO (Renta) 10
T NUMERO DE ANEXO 1
Notas:

Las nuevas columnas “R, S" aplica a partir del periodo de Enero 2025; para periodos
anteriores al referido debera colocar “0" en las 2 columnas.

Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener encabezados o titulos de
los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacion a ingresar
Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A. Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, debe coincidir con el mes y afio seleccionado en la pantalla de carga de
archivo. Corresponde al documento emitido a sus clientes. (Ejemplo: 01/03/2021) .

B. Clase de Documento: 1 caracter y corresponde a la clase de documento emitido, este
puede ser:
1 IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES
2 FORMULARIO UNICO ]
4 DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO DTE
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Tipo de documento: 2 caracteres y corresponde al codigo del documento emitido por la
transferencia del bien, estos pueden ser:

03 COMPROBANTE DE CREDITO FISCAL
05 NOTA DE CREDITO
06 NOTA DE DEBITO

Numero de Resolucion: Maximo 100 caracteres, corresponde al numero de la resolucion
donde se autorizd la numeracion correlativa del documento emitido. Para el caso de
Documento Tributario Electronico debera colocar el numero de control del DTE sin
guiones. Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022
debe ingresar Codigo de Generacion del DTE sin guiones.

Numero de Serie de Documento : Maximo 100 caracteres, numero de la serie autorizada
por la Administracion Tributaria del documento que se emitio. Para los Documentos
Tributarios Electronicos debe ingresar el sello de recepcion del DTE.

Numero de Documento: Maximo 100 caracteres, corresponde al nUmero autorizado por
la Administracion Tributaria del documento emitido. Para los documentos Tributarios
Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se
ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el numero
de control del DTE sin guiones.

Numero de Control Interno : Maximo 100 caracteres, corresponde al nimero de Control
Interno que genera su sistema por cada tipo de documento emitido, cuando se ingresen
documentos de la clase 2 FORMULARIO UNICO, debera colocar el mismo valor de la
columna F. Para los documentos Tributarios Electronicos debe dejar en blanco.

NIT o NRC del Cliente: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria o Numero de
Registro de Contribuyente del cliente, 14 digitos en caso que corresponda al NIT. En caso
qgue cologue el NRC, no debe anteponer ceros al mismo si dicho numero no los incluye.
Ambos numeros deben ser colocados sin guiones y/o pleca. Para Clientes Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete el
campo Q (DUI), este campo de NIT o NRC del Cliente debe de quedar completamente
vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces
este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DUI.

Nombre, Razén Social o Denominacion: corresponde al Nombre, Razdon Social o
Denominacion del cliente.

Ventas Exentas: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion de
este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Ventas No Sujetas: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion de
este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.
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Ventas Gravadas Locales: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion de
este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Débito Fiscal: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00). En caso de ingresar valores con
mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion de este tipo,
debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Ventas a Cuenta de Terceros no Domiciliados: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto
decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00).
En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino
hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Débito Fiscal por Venta a Cuenta de Terceros: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto
decimal (méaximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00).
En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino
hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Total Ventas: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000000.00). En caso de ingresar valores con
mas de 2 decimales, el Sistema tomard Unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

DUI del Cliente: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Cliente.
Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca. Se aclara que el DUl debe completarse
unicamente para los clientes Personas Naturales para los periodos tributarios a partir de
enero 2022, este es un campo opcional y si lo completa, el campo H (NIT o NRC), debe
de quedar completamente vacio y si opta por no completar el DUI, entonces es
obligatorio que complete el NIT o NRC. En caso que el periodo a declarar sea menor al
referido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio y unicamente debe llenar
el campo de NIT o NRC del Cliente.

Tipo de Operacion (Renta): numeérico, maximo dos caracteres, corresponde a qué tipo
de ingreso sera declarado en renta, que se realiza segun el siguiente detalle:
1 Gravada
2 No Gravada o Exento
3 Excluido o no Constituye Renta
4 Mixta (Se refiere cuando en un mismo documento se encuentre una operacion
gravada y exenta.)
12 Ingresos que ya fueron sujetos de retencion en F910
13 Sujetos pasivos excluidos (art. 6 LISR) e ingresos que no constituyen hecho
generador del ISR
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S. Tipo de Ingreso (Renta): numérico, maximo dos caracteres, Corresponde al concepto
de ingreso que sera declarado en Renta, que se realiza segun el siguiente detalle:
1 Profesiones, Artes y Oficios
2 Actividades de Servicios
3 Actividades Comerciales
4 Actividades Industriales
5 Actividades Agropecuarias
6 Utilidades y Dividendos
7 Exportaciones de bienes
8 Servicios Realizados en el Exterior y Utilizados en El Salvador
9 Exportaciones de servicios
10 Otras Rentas Gravables
12 Ingresos que ya fueron sujetos de retencion en F910

13 Sujetos pasivos excluidos (art. 6 LISR) e ingresos que no constituyen hecho generador del
ISR

T. Numero de Anexo: corresponde al numero asignado al anexo que esta cargando, para
este anexo debe ser el numero: 1

Los datos cargados deben corresponder a los documentos emitidos (sin incluir anulados y/o
extraviados).

3. Carga de informacion de la declaracion

A partir de esta nueva version de la declaracion, se deberd de cargar al sistema, archivo con el
Detalle de las ventas a contribuyentes, por lo que para iniciar con la presentacion de la
declaracion debera seleccionar la pestafia de Subir Detalle de Ventas y Compras vy seleccionar
el detalle que desea cargar.

a) Carga de Archivo del Detalle de Ventas a Contribuyentes

Debe seleccionar la pestafia de Detalle de Ventas a Contribuyentes para que le habilite la
opcion de carga, como se muestra en la siguiente pantalla:

e +@ & -@ » .
Ventas y Comprasy Montos Liquidacion Montos 5 Imprentas 0 Siguienie
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos a

<
Cancelar

Detalle de Ventas a Contribuyentes 0 Detalle de Ventas a Consumidor Final 0 Detalle de Compras 0

5 " Manual de Usuario
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade [RSECRMES =
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Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:

)]

Ventas y

+@ B

-@ ™ 2
Compras ¥ Montos Liquidacién Montos Imprentas g Slgmenle
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos

| Detalie de Ventas a Confribuyentes | Detalle de Ventas a Consumidor Final

Cancelar
Detalle de Compras

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado [EERE S

J-|Manual de Usuario

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrard mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente”, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

Al cargar el archivo del Detalle de Ventas a Contribuyentes, se mostrara un resumen de la
informacion cargada, como se muestra en la siguiente pantalla

» +& E =@ h Siguiente
Ventas y Compras y Monios Liquidacitn Montos Imprenias g
Débilos Gréditos a Favor delperiodo Retenidos
<
Cancelar
Detalle de Ventas a Confribuyentes 5000 Detalle de Ventas a Consumidor Final 0 Detalle de Compras 0

ViasCaonbibuy . csv

i - Manual de Usuario

‘Ventas a Contribuy
Linea Inconsistencia
) Gnks Ventas No Ventas Débito Ventas A Cuenta De Debito Fiscal por
Reqgistros. 2 Gravadas Terceros No venta a cuenta de Total Ventas
Exentas Sujetas Fiscal Ee
Locales Domicilizdos ferceras
5000 S50000000 5100000000 3250000000 332500000 $100,000.00 $13,000.00 24,100,000 00
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Adicionalmente el sistema complementara automaticamente, las casillas de ventas con los
valores cargados en el archivo, como se muestra en la siguiente pantalla:

B » +@ B =@ kP

Ventaz y Comgpras y Maonfos Liquidacion Montos Imprentas g Slgmente
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos
{

b Ventas de Bienes ylo Servicios Débitos Cangelar
Ventas Inlernas Exentas 85: 15,972,000.00
Ventas Internas no Sujetas i 31,944 000.00
‘entas Gravadas por Cuenta de Terceros no Domiciliados Comprobante de 38 100,000.00 141+ 13,000.00
Liquidacitn con €.CF.
‘entas Gravadas por Cuenta de Terceros ne Domiciliados Comprobanie de 8¢ 000 1k 0.00
Liquidacion con Facluras
Exportaciones de Bienes (Fuera de Region CA) 00z 0.00
Exportaciones de Bienss (Region CA) ot 000
Exportaciones de Serviciog 0 000
entas Inlernas Exentas Mo Sujetas a Proporcionalidad 02 0.00
‘entas Efectuadas a Zonas Francas y DPA (Tasa cern) 0% 0.00
\Ventas Internas Gravadas con Comprobante de Crédito Fiscal 05: 2.500,000.00 136 325,000.00
Ventas Infernas Gravadas con Facturas 8 0.00 140+ 0.00
Devoluciones, Rebajas, Descuentos u ofras Deducciones Sobre Venlas 07 0.00 14E 0.00
Déito proveniente de Crédito Negativa 148¢ 0.00

Suma de Ventas  na= 50,516,000.00 Sumade (5= 336,000.00
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V. DETALLE DE VENTAS A CONSUMIDOR FINAL
1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Datos caracteres

A FECHA DE EMISION 10
B CLASE DE DOCUMENTO 1

C TIPO DE DOCUMENTO 2

D NUMERO DE RESOLUCION 100
E SERIE DE DOCUMENTO 100
F NUMERO DE CONTROL INTERNO (DEL) 100
G NUMERO DE CONTROL INTERNO (AL) 100
H NUMERO DE DOCUMENTO (DEL) 100
I NUMERO DE DOCUMENTO (AL) 100
J N° DE MAQUINA REGISTRADORA 14
K VENTAS EXENTAS 10
L VENTAS INTERNAS EXENTAS NO SUJETAS A PROPORCIONALIDAD 10
M VENTAS NO SUJETAS 10
N VENTAS GRAVADAS LOCALES 10
O EXPORTACIONES DENTRO DEL AREA CENTROAMERICANA 10
P EXPORTACIONES FUERA DEL AREA CENTROAMERICANA 10
Q EXPORTACIONES DE SERVICIOS 10
R VENTAS A ZONAS FRANCAS Y DPA (TASA CERO) 10
S VENTAS A CUENTA DE TERCEROS NO DOMICILADOS 10
T TOTAL VENTAS 10
U TIPO DE OPERACION (Renta) 10
V TIPO DE INGRESO (Renta) 10
w NUMERO DE ANEXO 1

Notas:

Las nuevas columnas “R, S" aplica a partir del periodo de Enero 2025; para periodos

anteriores al referido debera colocar "0" en las 2 columnas.

Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener encabezados o titulos de
los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacioén a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A.  Fecha de emisidn del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, debe coincidir con el mes y afio seleccionado en la pantalla de carga
de archivo (a excepcion de los documentos anulados, de acuerdo a lo establecido en
el articulo 111 del Codigo Tributario, se pueden ingresar documentos de 3 periodos
anteriores al que esta declarando). Corresponde al documento emitido a sus clientes.
(Ejemplo: 01/03/2021) .
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Clase de Documento: 1 caracter y corresponde a la clase de documento emitido, este
puede ser:
1 IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES

2 FORMULARIO UNICO
4 DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO DTE

Tipo de Documento: 2 caracteres. Debera colocar el niUmero que corresponde, segun
el documento emitido

01 FACTURA DE CONSUMIDOR FINAL

02 FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA

10 TIQUETES DE MAQUINAS REGISTRADORA

1 FACTURA DE EXPORTACION

Numero de Resolucion: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria (letras mayusculas en caso que aplique). Para el caso de
Documento Tributario Electronico debera colocar: N/A (Esto debido a que los
documentos se agruparan por dia)

Serie de Documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayuUsculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido al cliente. Para los Documentos
Tributarios Electronicos debera colocar: N/A (Esto debido a que los documentos se
agruparan por dia)

Numero de Control Interno (Del): Maximo 100 Caracteres, este aplica en caso de
emision de Formulario Unico, numero correlativo donde inicia el rango. Es importante
mencionar que en el caso de haber seleccionado "IMPRESO POR IMPRENTA O
TIQUETES" el valor de esta columna deberd ser igual al de la columna H. Para los
Documentos Tributarios Electronicos debera colocar: N/A (Esto debido a que los
documentos se agruparan por dia)

Numero de Control Interno (Al): Maximo 100 Caracteres, este aplica en caso de
emision de Formulario Unico, numero correlativo donde termina el rango. (Ejemplo:
100) es importante mencionar que en el caso de haber seleccionado "IMPRESO POR
IMPRENTA O TIQUETES" el valor de esta columna deberd ser igual al de la columna |.
Para los Documentos Tributarios Electronicos debera colocar: N/A (Esto debido a que
los documentos se agruparan por dia)

Numero de Documento (Del): Maximo 100 caracteres, numero correlativo donde
inicia el rango. (Ejemplo: 01), es importante mencionar que en el caso de haber
seleccionado “IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES" el valor de esta columna debera
ser igual al de la columna F. Para el caso de los DTE se debera agrupar por dia los
documentos emitidos y debera colocar el Codigo de Generacion del primer DTE
emitido.

Numero de Documento (Al): Maximo 100 caracteres, numero correlativo donde
termina el rango. (Ejemplo: 01), es importante mencionar que en el caso de haber
seleccionado "IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES" el valor de esta columna debera
ser igual al de la columna G. Para el caso de los DTE se debera agrupar por dia los
documentos emitidos y debera colocar el Codigo de Generacion del ultimo DTE
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emitido.

N° de MAaquina Registradora: Maximo 14 caracteres, numero de la Maquina
registradora donde emitio los tiguetes. La columna deberd quedar en blanco cuando
no existan operaciones con tiguetes (sin colocar cero). Para los documentos
Tributarios Electronicos debera dejar en blanco.

Ventas Exentas: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. Sino hay operacion de este tipo, debe
colocar 0.00.

Ventas Internas Exentas no Sujetas a Proporcionalidad: Numeérico de 10 caracteres,
incluir punto decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. En caso de
ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. Sino hay
operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Ventas No Sujetas: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. Sino hay operacion de este tipo, debe
colocar 0.00.

Ventas Gravadas Locales: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo
dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. Debera detallarlas con IVA incluido. Sino
hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Exportaciones dentro del Area Centroamericana: Numérico de 10 caracteres, incluir
punto decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Es importante
mencionar que los paises que se considera “dentro del Area Centroamericana” son:
Guatemala, Honduras, El Salvador, Nicaragua, Costa Rica. Sino hay operacion de este
tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Exportaciones fuera del Area Centroamericana: Numérico de 10 caracteres, incluir
punto decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion
de este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Exportaciones de Servicios: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo
dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. Sino hay operacion de este tipo, debe
colocar 0.00.

Ventas a Zonas Francas y DPA (Tasa Cero): Numérico de 10 caracteres, incluir punto
decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores
con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion de este
tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Venta a Cuenta de Terceros No Domiciliados: Numeérico de 10 caracteres, incluir
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punto decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. Sino hay operacion
de este tipo, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Total Ventas: Numérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

Tipo de Operacion (Renta): numérico, maximo dos caracteres, corresponde a qué tipo
de ingreso sera declarado en renta, que se realiza segun el siguiente detalle:

1 Gravada

2 No Gravada o Exento

3 Excluido o no Constituye Renta

4 Mixta (Se refiere cuando en un mismo documento se encuentre una operacion

gravada y exenta.)
12 Ingresos que ya fueron sujetos de retencion en F910

13 Sujetos pasivos excluidos (art. 6 LISR) e ingresos que no constituyen hecho
generador del ISR

Tipo de Ingreso (Renta): numeérico, maximo dos caracteres, Corresponde al concepto
de ingreso que sera declarado en Renta, que se realiza segun el siguiente detalle:
1 Profesiones, Artes y Oficios

2 Actividades de Servicios

3 Actividades Comerciales

4 Actividades Industriales

5 Actividades Agropecuarias

6 Utilidades y Dividendos

7 Exportaciones de bienes

8 Servicios Realizados en el Exterior y Utilizados en El Salvador

9 Exportaciones de servicios

10 Otras Rentas Gravables

12 Ingresos que ya fueron sujetos de retencion en F910

13 Sujetos pasivos excluidos (art. 6 LISR) e ingresos que no constituyen hecho generador del
ISR

Numero de Anexo: corresponde al numero asignado a anexo que esta cargando, para
este anexo debe ser el numero: 2.
Notas:

v" Tomar en cuenta gque, los valores declarados detallados en este anexo, en
concepto de Exportaciones de Bienes Dentro y Fuera del Area Centroamericana,
se compararan con los valores reportados por la Direccion General de Aduanas,
de acuerdo al registro de las mercancias, el cual corresponde a la fecha en que
se registra la Declaracion de Mercancias para iniciar el tramite correspondiente.

v' Se podran ingresar valores negativos Unicamente para los documentos
anulados/invalidados, de acuerdo a lo establecido en el articulo 111 del Cédigo
Tributario.
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3. Cargar archivo del anexo

En la Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Subir Detalle de Ventas y

Compras v seleccionar la opcion “Detalle Ventas a Consumidor Final®, posteriormente
debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo

y dar clic en Cargar Datos:

= += -m@
Venlas ¥ Compras y Monios Liquidacion Montos Imprenias g
Debitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos

Detalle de Ventas a Contribuyentes: § Detallz de Ventas a Consumidor Final 0 Detalie de Compras 0

: : - Manual de Usuario
Seleccionar archivo | llingtin archiva seleccionadl) e PEasE s

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice "Archivo

subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

realizar nuevamente los pasos de los literales a) y b).

Detalle de Venlas a Confribuyentes’ 410 Detalle de Ventas a Consumidor Final 4

J-|Manual de Usuario

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Inconsistencias Consumidor Final

Linea Inconsistencia
Ventas
Ventas internas e is . aZonas
Ventas  Venlas Exportacin Exportacion Exporlacian
: Ventas Exentas No i i Francas
Registros 2 No Gravadas dentro del Area fuera del Area de
Exentas Sujetas a o s y DPA
a Sujetas Locales Cenfroamericana = Cenfroamericana Servicios 2
Proporcionalidad (Tasz
cero)
4 520000 340000 S500.00 $752.21 $500.00 $600.00 S700.00  S800.00

Detaile de Compras §

Ventas a

Cuenta de Total
Terceros No Ventas
Domiciliados

S68.50 5464071

Si desea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar y
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Cuando se haya cargado y validado la informacion, en la pestafia relacionada a las Ventas a
Consumidor Final, podra verificar que aparecen completas las casillas con la informacion
gue se obtuvo del archivo cargado. Se aclara que, con la carga de este anexo, ninguna de
las casillas relacionadas a las ventas se llenara de forma manual, por ello debe tomar en
cuenta que, en el archivo cargado, deben ir todas las operaciones relacionadas a las ventas
de consumidor final.

B +@ B =@ fag

Wentas y Compras y Montos Liquidacitn Montos Imprentas
Debitos Créditos a Favor delpariodo Retenidos
P Ventas de Bienes ylo Servicios Débitos
Ventas Intemas Exentas BEs 200.00
entas Intemas no Sujetas 600.00
‘entas Gravadas por Guenta de Terceros ne Domiciliados Cemprobante de 28 0.00 141+ 0.00
Liquidacion con C.C.F
Ventas Gravadas por Cuenta de Terceros no Domiciliados Comprabanie de 88.50 1425 11.51
Liquidacién con Facturas
Exportaciones de Bienes (Fuera de Region CA) oo 600.00
Exportaciones de Bienes {(Region CA} o1 500.00
Exportaciones de Sarvicios (T 700.00
entas Internas Exentas No Sujetas a Proporcionalidad B2 400.00
Ventas Efectuadas a Zonas Francas y DPA (Tasa cero} o3s 300.00
Ventas Intemas Gravadas con Comprobante de Crédite Fiscal 0.00 i o.o0
Ventas Intemas Gravadas con Facluras 954 75221 1403 97.79
Devoluciones, Rebajas, Descuentos u otras Deducciones Sobre Ventas a7 0.00 143 0.00
Débite proveniente de Crédito Negativa 1485 0.00
Suma de Ventas 105= 4,640.71 Suma de 50= 108.30

Débitos
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V. DETALLE DE COMPRAS

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Datos caracteres

A FECHA DE EMISION 10

B CLASE DE DOCUMENTO 1

C TIPO DE DOCUMENTO 2

D NUMERO DE DOCUMENTO 100

E NIT O NRC DEL PROVEEDOR 14

F NOMBRE DEL PROVEEDOR SIN LIMITE
G COMPRAS INTERNAS EXENTAS Y/O NO SUJETAS 10

H INTERNACIONES EXENTAS Y/O NO SUJETAS 10

I IMPORTACIONES EXENTAS Y/O NO SUJETAS 10

J COMPRAS INTERNAS GRAVADAS 10

K INTERNACIONES GRAVADAS DE BIENES 10

L IMPORTACIONES GRAVADAS DE BIENES 10

M IMPORTACIONES GRAVADAS DE SERVICIOS 10

N CREDITO FISCAL 10

O TOTAL DE COMPRAS 10

P DUI DEL PROVEEDOR 9

Q TIPO DE OPERACION 1

R CLASIFICACION 1

S SECTOR 1

T TIPO DE COSTO / GASTO 1

U NUMERO DE ANEXO 1

Notas:

Las nuevas columnas “Q, R, S, T" aplica a partir del periodo de Febrero 2024; para periodos
anteriores al referido debera colocar “0" en las 4 columnas.

Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener encabezados o titulos
de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacion a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera y es
importante que las compras y créditos fiscales detallados sean deducibles de acuerdo a su
actividad econdmica:

A. Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la estructura DD/MM/AAAA. Debera
indicar el dia, mes y afio que esta informando, debe coincidir con el mesy afio seleccionado
en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/03/2021). Sin embargo, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 63 de la Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y
a la Prestacion de Servicios, se pueden ingresar documentos de 3 periodos anteriores al
que esta declarando. Corresponde a la fecha de emision del documento emitido por el
Proveedor.
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B. Clase de Documento: 1 caracter. Debera colocar el numero que corresponde, segun el
documento emitido por el proveedor:

Impreso por Imprenta o Tiquetes (aplica para el tipo de documento 03, 05, 06, 11)
Formulario Unico (aplica para el tipo de documento 03, 05, 06, 11)

Otros (aplica para el tipo de documento 12 y 13)

Documento Tributario Electronico DTE (aplica para el tipo de documento 03, 05, 06, 11)

A NN =

C. Tipo de Documento: 2 caracteres. Debera colocar el numero gue corresponde, segun el
documento emitido por el proveedor:

03 Comprobante de Crédito Fiscal
05 Nota de Crédito
06 Nota de Débito
11 Factura de Exportacion: éste deberdn utilizarlo los usuarios de Zona Franca o DPA
Unicamente por la compra de bienes o servicios en el territorio nacional, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 25 de la Ley de Zonas Francas Industriales y de Comercializacion.
12 Declaracion de Mercancias
13 Mandamiento de Ingreso

D. Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, Corresponde al numero del documento
emitido por el Proveedor. Para los documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el
codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos que
antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el niumero de control del DTE sin
guiones.

E. NIT o NRC del proveedor: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria o Numero de
Registro de Contribuyente del Proveedor, 14 digitos en caso que corresponda al NIT. En
caso que coloque el NRC, no debe anteponer ceros al mismo si dicho numero no los
incluye. Ambos numeros deben ser colocados sin guiones y/o pleca. Para Proveedores
Personas Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que
complete el campo P (DUI), este campo de NIT o NRC del Proveedor debe de quedar
completamente vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero
2022, entonces este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DUI. Si es
un proveedor del exterior, para los tipos de documento 12 y 13 puede colocar el NIT de la
Direccion General de Tesoreria 06140108140066 e independientemente del periodo a
declarar, el campo de DUI debe quedar completamente vacio.

F. Nombre del proveedor: corresponde al Nombre, Razon Social o Denominacion del
proveedor. Para los tipos de documento 12 y 13 puede colocar el Nombre de la Direccion
General de Tesoreria.

G. Compras Internas Exentas y/o No Sujetas: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto
decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de
ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar
valores negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en el documento legal
emitido por el proveedor. Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

H. Internaciones Exentas y/ No Sujetas: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores
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negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en la Declaracion de Mercancias.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Importaciones Exentas y/o No Sujetas: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en la Declaracion de Mercancias.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Compras Internas Gravadas: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo
dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores
con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en el documento legal emitido
por su proveedor. Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Internaciones Gravadas de Bienes: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en la Declaracion de Mercancias.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Importaciones Gravadas de Bienes: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en la Declaracion de Mercancias.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

. Importaciones Gravadas de Servicios: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en el Mandamiento de Ingreso.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Crédito Fiscal: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 780.00). En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara uUnicamente 2. No debe ingresar valores negativos.
Corresponde al 13% del total de las operaciones gravadas detalladas en las columnas
comprendidas de la J a la M.

. Total de compras: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 10500.00). En caso de ingresar valores con
mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.
Es el total de las operaciones detalladas en las columnas comprendidas de la G a la M
(sumando las Notas de Débito y restando las Notas de Crédito).

DUI del proveedor: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del
Proveedor. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca. Se aclara que el DUI debe
completarse Unicamente para los Proveedores Personas Naturales para los periodos
tributarios a partir de enero 2022, este es un campo opcional y si lo completa, el campo
E (NIT o NRC), debe de quedar completamente vacio vy si opta por no completar el DUI,
entonces es obligatorio que complete el NIT o NRC. En caso que el periodo a declarar sea
menor al referido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio y unicamente debe
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llenar el campo de NIT o NRC del Proveedor.

Q. Tipo de Operacion: numérico de un caracter, corresponde al tipo de operacion que se
realiza segun el siguiente detalle:

1 Gravada

2 No Gravada

3 Excluido o no Constituye Renta

4 Mixta (Se refiere al Tipo de Operacién vinculada a los costos y gastos que
inciden en la actividad generadora de rentas gravadas, asi como aquellos que
afectan las rentas no gravadas, y las que no constituyen renta de conformidad
a la Ley de Impuesto sobre la Renta. Aplica también para los contribuyentes
gue gozan de Regimenes Especiales o beneficio fiscal)

R. Clasificacion: numérico de un caracter y debe colocar a qué clasificacion pertenece el
documento emitido por el proveedor segun el siguiente detalle:
1 Costo
2 Gasto

S. Sector: numérico de un caracter y corresponde al tipo de sector al que pertenece segun el
siguiente detalle:
1 Industria
2 Comercio
3 Agropecuaria
4 Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

T. Tipo de Costo / Gasto: numérico de un caracter y debe detallar si el documento emitido
por el proveedor se trata de costo o gasto segun la siguiente codificacion:
1 Gastos de Venta sin Donacion
2 Gastos de Administracion sin Donacidn
3 Gastos Financieros sin Donacion
4 Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/Internaciones
5 Costo Articulos Producidos/Comprados Interno
6 Costos Indirectos de Fabricacion
7 Mano de obra

U. Numero de anexo: 1 caracter. Para este anexo debe colocar el numero 3.

Notas:

1. Cuando una misma operacién es informada en diferentes anexos, ésta debe ser clasificada
con el cédigo 8 “Operaciones informadas en mas de 1 anexo”, a efecto de identificar y
no considerar en la suma de costos y gastos de la Declaracion del Impuesto sobre la
Renta, los valores reportados con dicho cédigo.

2. Para las Instituciones Publicas, Municipalidades y contribuyentes con operaciones no
deducibles para Renta via costo o gasto, las 4 columnas anteriores (Q, R, S, T) deberan ser
completadas con el codigo "9°.

Tomar en cuenta que, los valores declarados detallados en este anexo, en concepto de
importaciones e internaciones gravadas, exentas y no sujetas de bienes, se compararan con
los valores reportados por la Direccion General de Aduanas, de acuerdo al levante de las
mercancias, el cual corresponde a la fecha en que el contribuyente dispone de la mercancia.
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A continuacion, se muestra un detalle de reglas para uso de los cddigos FO7

Tipo de Operacién

Clasificacion

Sector

Tipo de Costo/Gasto

-

Gravada

-

Costo

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacion

Mano de obra

-

Gravada

-

Costo

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

-

Gravada

-

Costo

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

-

Gravada

-

Costo

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

-

Gravada

N

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

-

Gravada

N

Gasto

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacion
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

-

Gravada

N

Gasto

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

-

Gravada

N

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacion
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

-

Costo

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacién

Mano de obra

N

No gravada o exenta

-

Costo

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

N

No gravada o exenta

-

Costo

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

N

No gravada o exenta

-

Costo

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

N

No gravada o exenta

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

Gasto

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

Gasto

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Costo

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacion

Mano de obra

w

Excluido © no constituye Renta

Costo

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

w

Excluido o no constituye Renta

Costo

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

w

Excluido o no constituye Renta

Costo

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Excluido © no constituye Renta

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Gasto

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Gasto

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacion
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacidén
Gastos Financieros Sin Donacion

|Mixta

:

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacion

Mano de obra

Mixta

:

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones

Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Mixta

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Impor
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

/internaci

Mixta

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones

Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

|Mixta

N

Gasto

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

Mixta

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

Mixta

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

Mixta

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

W NN RION RIGN BRIV AIVAINOVBIUN RIUNRIUN RION IV AIVAIVABINOVBIUNRIUNRIUNRIUONRIMAIMAIVABINOVBIUNRIWUNRIONRIONRIVAIVAIVABINO WV &

Gastos de Venta Sin Donacién
de Ad acion Sin D 6

Gastos Financieros Sin Donacién
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Nota: las nuevas columnas “Q, R, S, T" aplica a partir del periodo de Febrero 2024; para
periodos anteriores al referido debera colocar "0" en las 4 columnas.

3. Cargar archivo del anexo

a)

En la Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestaria de Subir Detalle de Ventas y Compras

y seleccionar la opcion "Detalle de Compras’, posteriormente debe seleccionar archivo desde
la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y luego dar clic en Cargar Datos:

Ventas y
Débitos

+@

Montos
a Favor

5

Liquidaci

"

Compras y
Créditos

Detalle de Ventas a Confribuyentes 0

Cargar Datos

Seleccionar archivo I/ing(m archivo seleccionadc

Los registros seran validados en el Sistema y le mos
subido correctamente”’, debera dar clic en ok y pod

nuevamente los pasos de los literales a) y b).

Detalle de Ventas a Contribuyentes 0

Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado SEEEd

Inconsistencias Detalle de Compras

delperiodo

Detalle de Ventas a Consumidor Final 0

Detalle de Ventas a Consumidor Final 0

I

Imprentas @

=(9]
Montos
Retenidos

on

Detalle de Compras 0

/~/Manual de Usuario

trard mensaje en el cual se dice "Archivo
ra continuar con el proceso.

Si desea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar y realizar

Detalle de Compras 0

~Manual de Usuario

Linea Inconsistencia
Compras Compras Importaciones  Importaciones G
- Internaciones ~ Importaciones Internaciones Crédito Total
Registros ~ Exentas Gravadas Gravadas de Gravadas de
Exentas Exentas Gravadas Fiscal Compras
Internas Internas Bienes Servicios
0 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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e) Cuando se haya cargado y validado la informacion, en la pestafia relacionada a las Comprasy
Créditos podra verificar que aparecen completas las casillas con la informacion que se obtuvo
del archivo cargado. Se aclara que, con la carga de este anexo, ninguna de las casillas
relacionadas a las compras se llenara de forma manual, por ello debe tomar en cuenta que, en
el archivo cargado, deben ir todas las operaciones relacionadas a las compras (a excepcion de
las compras a sujetos excluidos, ya que esas corresponden a otro anexo) :

i = +@ B -@ [
S e Ventasy Compras y Montos Liquidacion Montos Imprentas
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos
» Compra de Bienes y/o Servicios Créditos
Compras Internas Exentas y/o No Sujetas 65+ 0.00
Compras a sujetos Excluidos
Importaciones Exentas y/o No Sujetas 0.00
Importaciones Gravadas de Servicos 77+ 0.00 127+ 0.00
Importaciones Gravadas de Mercancias (Fuers Regidn CA) 0.00 125+ 0.00
Internaciones Gravadas de Mercancia (Dentro Region C.A) 76+ 0.00 126+ 0.00
I Compras Internas Gravadas 80+ 754,000.00 130+ ©8,020.00 I

Devoluciones, Rebajas, Descuentos u otras Deducciones sobre 1 0.00 131 0.00
Compras
» Otros Créditos
Remanente de Crédito del Periodo Anterior 0.00
Reintegro Crédito Fiscal VA por Exportaciones (en el pericdo 0.00
que se notificd Resolucion)
Crédito por Retencion IVA a No Domiciiados 0.00
Crédito IVA por Proporcionalidad Mensual (No deducible del

R 0.00
debito)
Crédito IVA por Ajuste de Proporcionalidad Anual (Si resulta 0.00
superior al efectvamente deducido)
Crédito IVA por Ajuste de Proporcionalidad Anual (Si resulta 0.00
inferior al efectivamente deducido)
Disminucion de Saldo a Favor (Remanente de Crédito Fiscal) Res No. 201 2 0.00
por aplicacion del At 74-Adel C.T.
Crédito proveniente de Débito Negativo 151+ 0.00

I Suma de Compras 100 754,ooo.uo| | sumade Créditos 145 92,020.00 |

Nota: en el literal b) puede observar que se cargo el archivo con estos datos.
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VENTAS GRAVADAS POR CUENTA DE TERCEROS DOMICILIADOS (CASILLA
108)

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas DEIeS caracteres
A NIT O NRC DEL MANDANTE 14

B NOMBRE, RAZON SOCIAL O DENOMINACION DEL MANDANTE SIN LIMITE
C FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO 10
D TIPO DE DOCUMENTO 2
E NUMERO DE SERIE DE DOCUMENTO 100
F NUMERO DE RESOLUCION 100
G NUMERO DE DOCUMENTO 100
H MONTO DE OPERACION 10
| IVA DE LA OPERACION 10
J NUMERO DE SERIE DEL COMPROBANTE DE LIQUIDACION 100
K NUMERO DE RESOLUCION DEL COMPROBANTE DE 100

LIQUIDACION

L NUMERO DE COMPROBANTE DE LIQUIDACION 100
M FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE DE LIQUIDACION 10
N DUI DEL MANDANTE 9
o) NUMERO DE ANEXO 1

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener
encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacidn a ingresar
Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A. NIT o NRC del Mandante: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria o Numero de
Registro de Contribuyente del Mandante, es decir a nombre de quien se estan vendiendo
los bienes o prestando los servicios, 14 digitos en caso que corresponda al NIT. En caso
gue coloque el NRC, no debe anteponer ceros al mismo si dicho nimero no los incluye.
Ambos numeros deben ser colocados sin guiones y/o pleca. Para Mandantes Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete el
campo N (DUI), este campo de NIT o NRC del Mandante debe de quedar completamente
vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces
este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DU

B. Nombre, Razén Social o Denominaciéon del Mandante: corresponde al Nombre, Razon
Social o Denominacion del Mandante, es decir a nombre de quien se estan vendiendo los
bienes o prestando los servicios.

C. Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, debe coincidir con el mes y afio seleccionado en la pantalla de carga de
archivo. Corresponde al documento emitido al cliente. (Ejemplo: 01/03/2021) .

D. Tipo de documento: 2 caracteres y corresponde a los codigos del documento emitido
24



e

. 3%"} » | MINISTERIO
S DE HACIENDA

GOBIERNO DE

EL SALVADOR
por la transferencia del bien, estos pueden ser: 03 Comprobante de Crédito Fiscal, 01
Factura, 11 Factura de Exportacion.

Numero de Serie de Documento : Maximo 100 Caracteres, numero de la serie autorizada
por la Administracion Tributaria del documento que se emitio. Para los Documentos
Tributarios Electronicos debera colocar el sello de recepcion.

Ejemplo: 2022F2041F1DCE1A4CE4B10B6AABFD344125QTZS

Numero de resolucién: Maximo 100 Caracteres, corresponde al numero de la resolucion
donde se autorizo la numeracion correlativa del documento emitido. Para el caso de
Documento Tributario Electronico debera colocar el numero de control del DTE sin
guiones. Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022
debe ingresar el Codigo de Generacion del DTE sin guiones.

Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, corresponde al nUmero autorizado
por la Administracion Tributaria del documento emitido. Para los documentos Tributarios
Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin guiones (32 caracteres).
Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe
ingresar el numero de control del DTE sin guiones (28 caracteres)

Monto de Operacion: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales,
el Sistema tomarad unicamente 2. Si declara operaciones de venta con factura de
consumidor final, debera detallarlas sin IVA. No debe ingresar valores negativos.

IVA de la Operacion: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales,
el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

Numero de serie del Comprobante de Liquidacion: Maximo 100 Caracteres, numero
de la serie autorizada por la Administracion Tributaria del Comprobante de Liquidacion
gue se emitio. Para los documentos Tributarios Electronicos En los anexos en los que se
solicite el NUumero de Serie del Documento debera colocar el Sello de recepcion del DTE.
Ejemplo: 2021DCO000A000DDO00090BBOODBOOOOOOOOBROWT

Numero de resolucion del Comprobante de Liquidacion: Maximo 100 Caracteres,
corresponde al numero de la resolucion donde se autorizo la numeracion correlativa del
Comprobante de Liquidacion emitido. Para el caso de Documento Tributario Electronico
el Numero de la Resolucion debera colocar el numero de control del DTE sin guiones.
Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe
ingresar Codigo de Generacion del DTE sin guiones

Numero de Comprobante de Liquidacion: Maximo 100 Caracteres, corresponde al
numero autorizado por la Administracion Tributaria del Comprobante de Liguidacion
emitido. Para los documentos Tributarios Electronicos En los anexos en los que se solicite
el Numero del Documento, debera colocar codigo de generacion del DTE sin guiones.
Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe
ingresar el nuUmero de control del DTE sin guiones.

Fecha de emision del Comprobante de Liquidacion: 10 caracteres con la siguiente
estructura DD/MM/AAAA, (Ejemplo: 01/03/2021).

DUI del Mandante: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del
Mandante, es decir a nombre de quien se estan vendiendo los bienes o prestando los
servicios. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca. Se aclara que el DUl debe
completarse Unicamente para los Mandantes Personas Naturales para los periodos
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tributarios a partir de enero 2022, este es un campo opcional y si lo completa, el campo
A (NIT o NRC), debe de quedar completamente vacio vy si opta por no completar el DUI,
entonces es obligatorio que complete el NIT o NRC. En caso que el periodo a declarar
sea menor alreferido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio y unicamente
debe llenar el campo de NIT o NRC del Mandante.

O. Numero de Anexo: corresponde al numero asignado al anexo que esta cargando, para
este anexo debe ser el numero: 4

3. Cargar archivo del anexo
a. Debe seleccionar la pestafia de Ventas y Débitos vy en la casilla 108 dar clic en el lapicito para

que le habilite la opcion de carga:

' 4@ w -@ lu -
Subir Ventasy Compras ¥ Manlos Liguidacién Monlgs Imprenias o g
Libros Debilos Crédilos aFavor delperioda Reteridos
. - p— Cancelar

P Ventas de Bienes ylo Servicios Débitos
Ventas Infemas Exentas 0.00
Ventas Infemas no Sujelas 0.00
Ventas Gravadas por Cuenta de Terceros no Domicifiadas Comprabante de 0.00 ' 0.00
Liquidacién con €.C.F.
Venlas Gravadas por Cuenta de Terceros no Domicifados Comprabante de 0.00 0.00
Liquidaeion con Facturas
Exportacianes de Bienes (Fuera de Region GA) 0.00
Exportaciones de Bienes (Region CA) 0.00
Exportaciones de Senvicios 0.00
Ventas Infemas Exentas No Sujetss 2 Proporcionalidad 0.00
Ventas Efecluadas a Zonas Francas y DPA (Tasa cero) 0.00
Ventas Intemas Gravadas con Comprobante de Crédito Fiscal 0.00 % 0.00
Venlas Internas Gravadas con Facturas 0.00 0.00
Devoluciones, Rebajas, Descuentos u olras Deducciones Sobre Ventas 0.00 £ ¢00
Débito proveniente de Crécito Hegativo 373

Suma de Ventas  105- 0.00 Sumade a0 0.00

Débitos

b. Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Ventas Gravadas por Cuenta de Terceros Domiciliados

Por Archivo

Seleccion de Archivo

J-Manual de Usuario

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado Cargar Datos
Inconsistencias A
Linea Inconsistencia 5
Registros Moo de Cperacion A
0 s000 s000
Cerar

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente”, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

C. La casilla 108 sera totalizada automaticamente segun los registros previamente cargados:

Suma de Ventas 105= 0.00 Suma de 150=
Débitos

Ventas Gravadas por Cuenta de Terceros Domiciliados
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COMPRAS A SUJETOS EXCLUIDOS (CASILLA 66)

1. Estructura del Anexo

Elarchivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Datos caracteres
A TIPO DE DOCUMENTO 1
B NUMERO DE NIT, DUI, U OTRO DOCUMENTO 14

C NOMBRE, RAZON SOCIAL O DENOMINACION SIN LIMITE
D FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO 10
E NUMERO DE SERIE DEL DOCUMENTO 100
F NUMERO DE DOCUMENTO 100
G MONTO DE LA OPERACION 10
H MONTO DE LA RETENCION IVA 13% 10
I TIPO DE OPERACION 1
J CLASIFICACIOM 1
K SECTOR 1
L TIPO DE COSTO / GASTO 1
M NUMERO DE ANEXO 1

Nota: las nuevas columnas ‘I, J, K, L” aplica a partir del periodo de Febrero 2024; para

periodos anteriores al referido debera colocar "0" en las 4 columnas.

Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a ingresar que
se detallan en cuadros anteriores.

2. Informacién a Ingresar.

Los datos a incorporar en cada linea, seran detallados por el contribuyente declarante, que
reportara las compras que realizo a sujetos excluidos del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Muebles y a la Prestacion de Servicios, a quienes les emitio documentos de compra a sujetos
excluidos de acuerdo con lo establecido en el articulo 119 el Codigo Tributario; el orden de
los datos debe realizarse de la siguiente manera:

A.  Tipo de Documento: 1 caracter, segun los tipos de documentos siguientes:

I NIT
2 DUI

3 OTRO DOCUMENTO.
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Numero de NIT, DUI, U OTRO DOCUMENTQO: Sin guiones. 14 caracteres si es NIT, 9
caracteres si es DUl y si es Otro documento, maximo 14 caracteres. Corresponde a la
persona o sujeto a quien se le efectud la compra.

Nombre, Razédn Social o Denominacion del Sujeto Excluido: corresponde al Nombre,
Razon Social o Denominacion del proveedor.

Fecha de Emision del Documento: 10 caracteres, con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, (ejemplo: 01/03/2021). Corresponde al dia, mes y afio del periodo que se
estd declarando.

Numero de Serie del Documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado
por la Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido al proveedor. Para los Documentos
Tributarios Electronicos en los anexos en los que se solicite el Numero de Serie del
Documento, deberd colocar el sello de recepcion del DTE. Ejemplo
2022F2041F1DCE1A4CE4B10B6AABFD344125QTZS

Numero de Documento: Maximo 100 caracteres, corresponde al numero del
documento emitido, autorizado por la Administracion Tributaria. Para los documentos
Tributarios Electronicos el Numero del Documento, deberéd colocar el codigo de
generacion del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos que antecedan al
periodo noviembre 2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin guiones

Monto de la Operacién: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores con
mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

Monto de la Retencidn IVA 13%: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. Corresponde al 13% del monto de la
operacion cuando aplique, por el tipo de la operacion. (Ejemplo: 195.00). En caso de
ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2. Si no hubo
retencion del 13%, debe colocar 0.00. No debe ingresar valores negativos.

Tipo de Operacion: corresponde al tipo de operacion que realiza segun el siguiente
detalle:
1 Gravada
2 No Gravada
3 Excluido o no Constituye Renta
4 Mixta (Se refiere al Tipo de Operacion vinculada a los costos y gastos que
inciden en la actividad generadora de rentas gravadas, asi como aquellos que
afectan las rentas no gravadas, y las que no constituyen renta de conformidad
a la Ley de Impuesto sobre la Renta. Aplica también para los contribuyentes
gue gozan de Regimenes Especiales o beneficio fiscal)

Clasificacion: colocar a gué clasificacion pertenece segun el siguiente detalle:
1 Costo
2 Gasto

28



SR
X MINISTERIO
DE HACIENDA

3
.,
.
.,

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

K. Sector: corresponde al tipo de sector al que pertenece segun el siguiente detalle:

1 Industria

2 Comercio

3 Agropecuaria

4 Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

L. Tipo de Costo / Gasto: detallar si se trata de costo o gasto segun la siguiente codificacion:

1 Gastos de Venta sin Donacioén
2 Gastos de Administracion sin Donacion

3 Gastos Financieros sin Donacion
4 Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/Internaciones

5 Costo Articulos Producidos/Comprados Interno
6 Costos Indirectos de Fabricacion
7 Mano de obra

M. Numero de Anexo: 1 caracter. Para este anexo se debe colocar el niumero 5.

Notas:

1. Cuando una misma operacidn es informada en diferentes anexos, ésta debe ser
clasificada con el cédigo 8 “Operaciones informadas en mas de 1 anexo”, a efecto de
identificar y no considerar en la suma de costos y gastos de la Declaracion del Impuesto

sobre la Renta, los valores reportados con dicho cédigo.
2. Para las Instituciones Publicas, Municipalidades y contribuyentes con operaciones no
deducibles para Renta via costo o gasto, las 4 columnas anteriores (Q, R, S, T) deberan

ser completadas con el cédigo "9".
Tomar en cuenta, que por las retenciones de 13% de IVA donde se genera crédito fiscal
posterior al entero de dichas retenciones IVA, dicho crédito fiscal se incorporara en la casilla
128 del formulario F-07.
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A continuacioén, se muestra un detalle de reglas para uso de los coédigos FO7

Tipo de Operacién

Clasificacion

Sector

Tipo de Costo/Gasto

-

Gravada

-

Costo

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricaciéon

Mano de obra

-

Gravada

-

Costo

N

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

-

Gravada

-

Costo

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

-

Gravada

-

Costo

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

-

Gravada

N

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

-

Gravada

~N

Gasto

N

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

-

Gravada

~N

Gasto

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

-

Gravada

~

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacion
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

~N

No gravada o exenta

-

Costo

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacion

Mano de obra

~N

No gravada o exenta

-

Costo

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

N

No gravada o exenta

-

Costo

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

N

No gravada o exenta

-

Costo

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

N

No gravada o exenta

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

Gasto

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

Gasto

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

N

No gravada o exenta

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Costo

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacion

Mano de obra

w

Excluido o no constituye Renta

Costo

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

w

Excluido o no constituye Renta

Costo

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Excluido o no constituye Renta

Costo

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

w

Excluido o no constituye Renta

2

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

2

Gasto

N

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Gasto

w

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

w

Excluido o no constituye Renta

Gasto

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracién Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

Mixta

-

Industria

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costos Indirectos de Fabricacion

Mano de obra

Mixta

Comercio

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones

Mixta

Agropecuaria

Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Costo Articulos Producidos/Col Importaci

P [inter
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Mixta

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Costo Articulos Producidos/Comprados Importaciones/internaciones
Costo Articulos Producidos/Comprados Interno

Mixta

N

Gasto

-

Industria

Gastos de Venta Sin Donacién
de Ad ién Sin D 6

Gastos Financieros Sin Donacién

Mixta

Gasto

N

Comercio

Gastos de Venta Sin Donacién
Gastos de Administracion Sin Donacién
Gastos Financieros Sin Donacién

Mixta

Gasto

Agropecuaria

Gastos de Venta Sin Donacién
de Ad i6n Sin D o

Gastos Financieros Sin Donacion

Mixta

Servicios, Profesiones, Artes y Oficios

Gastos de Venta Sin Donacién
de Administracion Sin Donacién

@NﬂWNﬂ@Nﬂu""m‘m‘m‘ﬂﬁm.wN#wN#WNF‘WN#UlhU\.MbNOW&WN"U)NI-‘VINI‘WNF‘U\.Vl.‘l‘hNIOV'.W”ﬂwNﬂWNﬂWNﬂMbW.W.NOwb

Gastos Financieros Sin Donacién
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Nota: las nuevas columnas “I, J, K, L" aplica a partir del periodo de Febrero 2024; para periodos
anteriores al referido debera colocar "0" en las 4 columnas.

3. Cargar Archivos de los conceptos a informar.

Carga del archivo.

a) Debe seleccionar la pestafia de Compras y Créditos vy en la casilla 66 dar clic en el lapicito

para que le habilite la opcion de carga:

Ventasy
Debitos

|

Compras y
Créditos

+(@

Mentos
a Favor

} Compra de Bienes ylo Servicios

Compras Intemas Exentas yio No Sujetas

i

Liguidacion
delperiodo

={8]
Montes
Retenidos

0.00

@ h Si ui,enle
Subir Imprentas { g
Litiros
¢
- Cancelar
Créditos

Compras a sujetos Excluidos

b) Debe seleccionar elarchivo en formato CSV, desde la ubicacion donde se encuentra guardado

en su equipo y posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Compras a Sujetos Excluidos

Seleccion de Archivo

Seleccionar archive | Ningtn archivo seleccionado

Inconsistencias Compras 2 Sujelos Excluidos

Linea

Inconsistencia

Monto de Ia Operacion

Por Archivo

50.00

J-Manual de Usuaria

Monto de Iz Retencion VA 13%
50.00

Cemar

C)

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice “Archivo
subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.
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Cuando se haya validado y cargado la informacion, podra verificar el resumen de los valores

d)
cargados en concepto de Compras a Sujetos Excluidos, tal como se muestra en la siguiente

pantalla:

Compras a Sujetos Excluidos

F——
Seleccién de Archivo
(Selecconar archivo |Selostrs 1 639 e

BE=

Insenaistanciss Comras » Sustes Excludes

e i

Regstros Manto de s Operacién Monto de la Retencion VA 13% ‘Apagar:
$0.00
ssonom s F—

5000

Posteriormente, deberd dar clic en el boton CERRAR para verificar que las Compras a Sujetos

e)
Excluidos, fueron cargados en la casilla correspondiente de la Declaracion.
Ejercicia: Periodo: Declaracion que modifica:
- - 107120001929 O Marque si esta di iy saldo por aplicacion del Art, 74-A del C.T.
= >
= — o
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos Libros
<
P Compra de Bienes ylo Servicios Creditos Gancalar
Compras Internas Exentas y/e No Sujetas o 0.00
I Compras a sujetos Excluidos .
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VIII.  ANTICIPO A CUENTA IVA DEL 2% EFECTUADA AL DECLARANTE (CASILLA 161)

1

Estructura del Anexo

Elarchivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas DEIRE caracteres
A NIT AGENTE 14
B FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO 10
C SERIE DE DOCUMENTO 100
D NUMERO DE DOCUMENTO 100
E MONTO SUJETO 10
F MONTO DEL ANTICIPO A CUENTA 2% DE IVA 10
G DUI AGENTE 9
H NUMERO DE ANEXO 1

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener
encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

Ingreso de Datos

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A NIT Agente: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Agente que le efectud
elanticipo a cuenta del 2% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Agentes Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete el
campo G (DUI), este campo de NIT Agente debe de quedar completamente vacio. Si el
periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces este
campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DUI.

B. Fecha de emisidon del documento: 10 caracteres con la estructura DD/MM/AAAA.
Debera indicar el dia, mes y afilo que esta informando, debe coincidir con el mes y afo
seleccionado en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/03/2021) . Corresponde a
la fecha de emision del documento emitido por el Agente que le efectud el anticipo a
cuenta del 2% de IVA.

C. Serie del documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se encuentra
detallado en el documento emitido por el Agente que le efectud el anticipo a cuenta del
2% de IVA. Para los Documentos Tributarios Electronicos, deberd colocar Sello de
recepcion del DTE (40 digitos).

D. Numero de documento: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria, del documento emitido por el Agente que le efectud el anticipo
a cuenta del 2% de IVA. Para los documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el
codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos que
antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin
guiones
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E. Monto sujeto: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

F. Monto del anticipo a cuenta 2%: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. Corresponde al 2% de IVA del monto
sujeto. (Ejemplo: 30.00). En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema
tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

G. DUI Agente: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Agente que
le efectud el anticipo a cuenta del 2% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin guiones
y/o pleca. Se aclara que el DUl debe completarse unicamente para los Agentes Personas
Naturales para los periodos tributarios a partir de enero 2022, este es un campo
opcional y si lo completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente vacio v si
opta por no completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT. En caso que
el periodo sea menor al referido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio
y unicamente debe llenar el campo de NIT Agente.

H. Numero de anexo: 1 caracter. Para este anexo debe colocar el numero 6.

Cargar archivo del anexo

a) Enla Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Montos a favor y en la casilla 161
dar clic en el lapicito para que le habilite la opcion de carga:

)] +@ B -@

Venlas y Compras y Montos Liquidacion Montos = L
Debitos Creditos a Favor delpericdo Retenidos

Imprentas g

Cancelar

P Retencion, Percepcion y Anticipo a Cuenta Efectuada al Declarante

I Anticipo a Cuenta VA del 2% Efectuada al Declaranie Bl I

b) Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Anticipo a Cuenta IVA del 2% Efectuada al Declarante

Seleccion de Archivo

oo - - Manual de Usuario
[ Seleccionar archivo | fiinatin archivo seleccionado Gargar Datos

Inconsistentias

Linea Inconsistencia

Regisiros Monto Sujets Manto Anlicipo a Cuenta 2%

0 50.00 50.00
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Los registros seran validados en el Sistema y le mostrard mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente”, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

d) Sidesea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar vy realizar
nuevamente los pasos de los literales a), b) y c).

Anticipo a Cuenta VA del 2% Efectuada al Declarante

Por Archivo
Seleccion de Archivo
\'W‘ Ningtin archivo i 4~ Manual de Usuario

Inconsistencias

Linea Inconsistencia

Monto Sujeto Monto Anficipo a Cuenta 2%

Registros

e) Cuando se haya cargado y validado la informacion, y previamente haber cerrado la pantalla
de la carga de archivos, podra verificar que la casilla 161 serd totalizada automaticamente

segun los registros cargados:

Ll +03) & -3 [ e
Venlas y Compras ¥ Montos Liquidacion Montos Imprentas g g
Debitos Gréditos a Favor delpericdo Retenidos
<
Cancelar

P Retencion, Percepcion y Anticipo a Cuenta Efectuada al Declarante

I Anticipo a Cuenta IVA del 2% Efectuada al Declarante 181
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IX. RETENCION IVA DEL 1% EFECTUADA AL DECLARANTE (CASILLA 162)

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Datos caracteres
A NIT DEL AGENTE 14
B FECHA DE EMISION 10
C TIPO DE DOCUMENTO 2
D SERIE 100
E NUMERO DE DOCUMENTO 100
F MONTO SUJETO 10
G MONTO RETENCION 1% 10
H DUI DEL AGENTE 9
I NUMERO DE ANEXO 1

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben
contener encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Ingreso de Datos

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A. NIT Agente: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Agente que le efectuo
la retencion del 1% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Agentes Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete
el campo H (DUI), este campo de NIT Agente debe de quedar completamente vacio.
Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces
este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DUI.

B. Fecha de emision: 10 caracteres con la siguiente estructura DD/MM/AAAA. Deberd
indicar el dia, mes y afo que estd informando, debe coincidir con el mes y afio
seleccionado en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/03/2021). Corresponde
al documento emitido por su Agente de Retencion.

C. Tipo de Documento: 2 caracteres deberan colocar el numero gque corresponde,
segun el documento emitido por su Agente de Retencion:
05 Nota de Crédito
06 Nota de Débito
07 Comprobante de Retencion

D. Serie: Maximo 100 Caracteres, numero autorizado por la Administracion Tributaria
(letras en mayusculas en caso que aplique). Corresponde al documento emitido por
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su Agente de Retencion. Para los Documentos Tributarios Electronicos, debera
colocar el sello de recepcion del DTE

E. Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique). Corresponde al
documento emitido por su Agente de Retencion. Para los documentos Tributarios
Electronicos, deberd colocar el codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando
se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el
numero de control del DTE sin guiones.

F. Monto sujeto: Maximo 10 Caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores con mas de
2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

G. Monto de la retencidén del 1% : Maximo 10 Caracteres. Incluir punto decimal (maximo
dos decimales) y sin separador de miles. Corresponde al 1% del monto sujeto.
(Ejemplo: 15.00). En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema
tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

H. DUI Agente: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Agente
que le efectud la retencion del 1% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o
pleca. Se aclara que el DUI debe completarse unicamente para los Agentes Personas
Naturales para los periodos tributarios a partir de enero 2022 , este es un campo
opcional y si lo completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente vacio vy
si opta por no completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT. En caso
que el periodo sea menor al referido, el campo DUI debe quedar completamente
vacio y unicamente debe llenar el campo de NIT Agente.

Numero de Anexo: 1 caracter, para este anexo debe colocar el numero 7.

3. Cargar archivo del anexo

a. Enla Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Montos a favor y en la casilla 162
dar clic en el lapicito para que le habilite la opcion de carga:

Ejercicia: Periodo: Declaracion que modifica:
I Marque si esta disminuyendo saldo par aplicacion del Art. 74-A det C.T.

2021 ~ Ene w
[ +@ & e
- . Montos mprentas | @
A a Favor
- - o Cancelar
P Retencidn, Percepcion y po a Cuenta E al Dy

Anticipe 2 Cuenta VA dei 2% Efectuada sl Declarants
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b. Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo

y posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Retencién VA del 1% Efectuada al Declarante

Seleccion de Archivo

For fachive

, " . Manual de Usuzrio
ingiin archivo seleccionato &
Inconsistencias
Lines Inconsistancia
Regaties Monto Supeto Monto Retencin 15
0 00 3000

Cerar

C. Losregistros seran validados en el Sistema y le mostrarda mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

d. Si desea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar vy
realizar nuevamente los pasos de los literales b) y c).

Retencion IVA del 1% Efectuada al Declarante

Seleccion de Archivo

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

Incansistencias

Linea Inconsistencia

Por Archivo

Cargar Datos J-Manual de Usuario

Registros Mento Sujeto Mento Retencién 1%

e. Cuando se haya cargado y validado la informacion, y previamente haber cerrado la pantalla
de la carga de archivos, podra verificar que la casilla 162 sera totalizada automaticamente

segun los registros previamente cargados:

B - +m@ =
Subir Ventasy Compras y Montos Liguidacion
Libros Débilos Creditos a Favor delpeniodo

P Retencion, Percepcion y Anticipo a Cuenta Efectuada al Declarante

Anticipo a Cuenta IVA del 2% Efectuada al Declarante

-—a] et
Monfos Imprentas @

Retenidos

Cancelar

Retencion [VA del 1% Efectuada al Declarante
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PERCEPCION IVA DEL 1% EFECTUADA AL DECLARANTE (CASILLA 163)

Estructura del Anexo

El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

e

LNV
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Orden de Total de
columnas Deles caracteres
A NIT AGENTE 14
B FECHA DE EMISION 10
C TIPO DE DOCUMENTO 2
D SERIE DE DOCUMENTO 100
E NUMERO DE DOCUMENTO 100
F MONTO SUJETO 10
G MONTO DE LA PERCEPCION 10
H DUI AGENTE 9
| NUMERO DE ANEXO 1

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben
contener encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2.

Informacién a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A.

NIT Agente: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Agente que le efectud la
percepcion del 1% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Agentes Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete el
campo H (DUI), este campo de NIT Agente debe de quedar completamente vacio. Si el
periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces este campo
si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DUI.

Fecha de Emision del Documento: 10 caracteres con la estructura DD/MM/AAAA. Deberd
indicar el dia, mes y aflo que esta informando, debe coincidir con el mes y afo
seleccionado en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/03/2021). Corresponde a la
fecha de emision del documento emitido por el Agente que le efectud la percepcion del
1% de IVA.

Tipo de Documento: 2 caracteres, segun los tipos de documentos siguientes:
03 Comprobante de Crédito Fiscal

06 Nota de Débito

05 Nota de Credito

12 Declaracion de Mercancia

Numero de Serie del Documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado
por la Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido por el Agente que le efectuo la percepcion
del 1% de IVA. Para los Documentos Tributarios Electronicos, debera ingresar el sello de
recepcion del DTE.

Numero de Documento: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la
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Administracion Tributaria, del documento emitido por el Agente que le efectuo la
percepcion del 1% de IVA. (Ejemplo: 00018). Para los documentos Tributarios
Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se
ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el nUmero
de control del DTE sin guiones.

Monto Sujeto: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

Monto de la Percepcion: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. Corresponde al 1% de IVA del monto sujeto. (Ejemplo:
15.00). En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente
2. No debe ingresar valores negativos.

DUI Agente: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Agente que
le efectud la percepcion del 1% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca.
Se aclara que el DUI debe completarse unicamente para los Agentes Personas Naturales
para los periodos tributarios a partir de enero 2022 , este es un campo opcional y si lo
completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente vacio y si opta por no
completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT. En caso que el periodo sea
menor al referido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio y unicamente
debe llenar el campo de NIT Agente.

Numero de Anexo: 1 caracter. Para este anexo se debe colocar el numero 8.

3. Cargar archivo del anexo

a.

En la Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Montos a favor y en la casilla 163
dar clic en el lapicito para que le habilite la opcion de carga:

3 = " >
Subir Ventasy Comprasy Montos Liguidacion Montos : ‘ Imprentas .
Litros Débitos Créditos aFavor delperiodo Relenidos i

¢

¥ Retencion, Percepeion y Anticipo a Cuenta Efectuada al Declarants Cancelar

Anticipo a Cuenta VA del 2% Efectuada al Declarante

Retencion VA del 1% Efectuada al Declarante
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Debe seleccionar el archivo en formato CSV, desde la ubicacion donde se encuentra
guardado en su equipo y posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Percepcion VA del 1% Efectuada al Declarante

Por Archive

Seleccion de Archivo

5 7 o : . J~Manual de Usuario
Ningtin archivo seleccionado Cagar Dalos =

Inconsistencias

Linea Inconsistencia E

Regisiros Monto Sujsto Monto Percepcitn 1%

5000 $499,800.00 $4,995.00

Cerar

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

Si desea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar vy
realizar nuevamente los pasos de los literales a), b) y c).

Percepcion VA del 1% Efectuada al Declarante

Por Archivo

Seleccion de Archivo

5 = = i 3 J-/Manual de Usuario
Ningin archive seleccionado Cargar Dalos =

Inconsistencias

Linea Inconsistencia E

Registros Monto Sujeto Monto Percepcion 1%

5000 5499,500 00 54,993 00

Cermar

Cuando se haya cargado y validado la informacion, y previamente haber cerrado la pantalla
de la carga de archivos, podra verificar que la casilla 163 sera totalizada automaticamente
segun los registros cargados:

B = +@ = -3 [
Subir Ventas y Compras y Montos Liguidacion Montos Immenias o
Libros Debilos Créditos a Favor delperiodo Reienidos

¥ Retencion, Percepcion y Anticipo a Cuenta Efectuada al Declarante

Anticipo a2 Cuenta IVA del 2% Efectuada al Declarante

Retencién VA del 1% Efectuada al Declarante

on IVA del 1% al D
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XI. PERCEPCION IVA DEL 1% EFECTUADA POR EL DECLARANTE (CASILLA 169)

1. Estructura del Anexo

El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Reles caracteres
A NIT SUJETO 14
B FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO 10
C TIPO DOCUMENTO 2
D NUMERO DE RESOLUCION 100
E SERIE DE DOCUMENTO 100
F NUMERO DE DOCUMENTO 100
G MONTO SUJETO 10
H MONTO DE LA PERCEPCION 1% DE IVA 10
| DUI SUJETO 9

J NUMERO DE ANEXO

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben
contener encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacién a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A. NIT Sujeto: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Sujeto a quien le
efectud la percepcion del 1% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Sujetos
Personas Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que
complete el campo | (DUI), este campo de NIT Sujeto debe de quedar
completamente vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a
enero 2022, entonces este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del
DUI.

B. Fecha de emisidon del documento: 10 caracteres con la estructura DD/MM/AAAA.
Debera indicar el dia, mes y afilo que esta informando, debe coincidir con el mes y
afio seleccionado en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/03/2021).
Corresponde a la fecha de emision del documento emitido al Sujeto a quien le efectud
la Percepcion del 1% de IVA.

C. Tipo de documento: 2 caracteres. Debera colocar el numero que corresponde,
segun el documento emitido al sujeto:

03 Comprobante de Crédito Fiscal
05 Nota de Crédito
06 Nota de Débito

D. Numero de resolucion: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido al Sujeto de Percepcion. Para el caso
de Documento Tributario Electronico el Numero de la Resolucion, debera colocar el
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numero de control del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos electronicos
que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar Codigo de Generacion del
DTE sin guiones.

E. Serie del documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido al Sujeto de Percepcion. Para los
Documentos Tributarios Electronicos debera ingresar el sello recepcion del DTE.

F. Numero de documento: Maximo 100 Caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria, del documento emitido al Sujeto de Percepcion. Para los
documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE
sin guiones. Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre
2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin guiones.

G. Monto sujeto: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores
con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos.

H. Monto de la percepcion 1% de IVA: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. Corresponde al 1% del monto sujeto.
(Ejemplo: 15.00). En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema
tomara Unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

I.  DUI Sujeto: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Sujeto a
quien le efectud la percepcion del 1% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin guiones
y/o pleca. Se aclara que el DUl debe completarse Unicamente para los Sujetos
Personas Naturales para los periodos tributarios a partir de enero 2022, este esun
campo opcional y si lo completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente
vacio v si opta por no completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT.
En caso que el periodo sea menor al referido, el campo de DUl debe quedar
completamente vacio y unicamente debe llenar el campo de NIT Sujeto.

J. Numero de anexo: 1 caracter. Para este anexo debe colocar el nimero 9.

Nota: Los datos cargados deben corresponder a los documentos emitidos (sin
incluir anulados y/o extraviados).
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3. Cargar archivo del anexo

a. Enla Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Montos retenidos y en la casilla
169 dar clic en el lapicito para que le habilite la opcion de carga:

e @ B - « O
Venlas y Compras y Montoz Liquidacion Iontos Imprentas g g
Debitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos

Cancelar

P Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante

Percapion VA del 19 Efectuada por el Declarante

b. Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Percepcion IVA del 1% Efectuada por el Declarante

Por Archive

Seleccion de Archivo

- Manual de Usuario

Seleccionar archivo | Rlingdn archivo seleccionade

Incansistencias

Linea Incansistencia

Registios Monto Stjelo Manto Percepcion 1%

Cc. Los registros seran validados en el Sistema y le mostrard mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente”, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

d. Sidesea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar y realizar
nuevamente los pasos de los literales a), b) y ¢).

Percepcién IVA del 1% Efectuada por el Declarante

Por Archiva

Seleccion de Archivo

: P : Manual de Usuario
Ningin archive seleccionado Gargar Datos ~

Incensistencias

Linea Inconsistencia

Monta Percepcion 1%

Registros Monto Sujeto
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Cuando se haya cargado y validado la informacion, y previamente haber cerrado la pantalla
de la carga de archivos, podra verificar que la casilla 169 sera totalizada automaticamente
segun los registros cargados:

L O ) » 2

Venlasy Compras y Monios Liguidacion Montos Imprenias g Slgmente
i Debitos Créditos a Favar delperiodo Retenidos
Cancelar

I Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante

Percepcion IVA del 1% Efectuada por el Declarante
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XIl.  RETENCION 1% IVA A TERCEROS DOMICILIADOS EFECTUADA POR EL
DECLARANTE (CASILLA 170)

1. Estructura del Anexo

El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas DEteS caracteres
A NIT DEL SUJETO 14
B FECHA DE EMISION 10
C TIPO DE DOCUMENTO 8
D RESOLUCION 100
E SERIE DE DOCUMENTO 100
F NUMERO DE DOCUMENTO 100
G MONTO SUJETO 10
H MONTO DE LA RETENCION 1% DE IVA 10
| DUI' SUJETO 9

J NUMERO DE ANEXO

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben
contener encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacién a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A. NIT Sujeto: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Sujeto a quien le
efectud la retencion del 1% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Sujetos
Personas Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que
complete el campo | (DUIl), este campo de NIT Sujeto debe de quedar
completamente vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a
enero 2022, entonces este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del
DUI.

B. Fecha de emisién del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA. Debera indicar el dia, mes y afilo que estd informando, debe coincidir
con el mes y aflo seleccionado en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo:
01/03/2021).

C. Tipo de Documento: 2 caracteres. Debera colocar el numero que corresponde,
segun el documento emitido al sujeto:
05 Nota de Crédito
06 Nota de Débito
07 Comprobante de Retencion

D. Resolucion: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la Administracion
Tributaria (letras mayusculas en caso que aplique). Para el caso de Documento
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Tributario Electronico el Numero de la Resolucion, deberd colocar el numero de
control del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos electronicos que
antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar Codigo de Generacion del DTE
sin guiones

Serie del Documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido al Sujeto de Retencion. Para los
Documentos Tributarios Electronicos debera colocar el Sello de Recepcion del DTE

Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique). Corresponde al
documento emitido al sujeto de retencion. Para los documentos Tributarios
Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se
ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el
numero de control del DTE sin guiones.

Monto sujeto: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores
con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos.

Monto de la retencion del 1% : Maximo 10 Caracteres. Incluir punto decimal (maximo
dos decimales) y sin separador de miles. Corresponde al 1% del monto sujeto.
(Ejemplo: 15.00). En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema
tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

DUI Sujeto: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Sujeto a
quien le efectud la retencion del 1% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin guiones
y/o pleca. Se aclara que el DUl debe completarse Unicamente para los Sujetos
Personas Naturales para los periodos tributarios a partir de enero 2022 , este es un
campo opcional y si lo completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente
vacio v si opta por no completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT.
En caso que el periodo sea menor al referido, el campo de DUl debe quedar
completamente vacio y unicamente debe llenar el campo de NIT Sujeto.

Numero de anexo: 2 caracteres. Para este anexo debe colocar el numero 10.

Los datos cargados deben corresponder a los documentos emitidos (sin
incluir anulados y/o extraviados).
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3. Cargar archivo del anexo

a. Enla Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Montos Retenidos y en la casilla
170 dar clic en el lapicito para que le habilite la opcion de carga:

= - +@ ) - k' ke
S"D\ﬁ;‘i!f e Ventasy Compras y Montos Liquidacion Montos e Imprentas 0
Gt Déhitos Créditos a Favor delperiodo Retenido & Extaani i

} Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante

Percepcion VA del 1% Efectuada por el Declarante 1o
B0+

Retencion 1% IVA a Terceros Domiciliados Efectuada por el Decl if o

Retencion 13% IVA a terceros domiciliados efectuada por el declarante (Art. 162 C.T)

b. Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo
y posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Retencién 1% IVA a Terceros Domiciliados Efectuada por el Declarante

Por Archivo

Seleccion de Archivo

ingun archivo seleccionado PR Ueniely’
Linea Inconsistencia
Registros Monto Sujeto Monto Retencion 1%
o $0.00 $0.00
Cerrar
C. Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice "Archivo

subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.
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Si desea sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton Limpiar y
realizar nuevamente los pasos de los literales b) y c).

Retencion 1% IVA a Terceros Domiciliados Efectuada por el Declarante

Por Archive
Seleccion de Archivo
[ Selccions rciv | Nigin s sslsccionad i

Incansistencias .

Linea Inconsistencia

Registros Monto Sujeto Monte Retencion 1%

50.00

e.

Cerrar

Cuando se haya cargado y validado la informacion, y previamente haber cerrado la pantalla
de la carga de archivos, podra verificar que la casilla 170 sera totalizada automaticamente

segun los registros previamente cargados:

= + = -3
Ventasy Compras y Maontos Liquidacién Montos Imprenias g
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos

» Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante

P on IvA del 1% por el Dy

Retencion 1% 1VA a Terceros Domiciliados Efectuada por el Declarante
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Xl ANTICIPO A CUENTA DEL 2% EFECTUADA POR EL DECLARANTE (CASILLA 171)

1. Estructura del Anexo

El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Datos caracteres
A NIT SUJETO 14
B FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO 10
C NUMERO DE RESOLUCION 100
D SERIE DE DOCUMENTO 100
E NUMERO DE DOCUMENTO 100
F MONTO SUJETO 10
G MONTO DEL ANTICIPO A CUENTA 2% 10
H DUI SUJETO 9

| NUMERO DE ANEXO

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener
encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacién a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A NIT Sujeto: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Sujeto a quien le efectud
el anticipo a cuenta del 2% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Sujetos Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete el
campo H (DUI), este campo de NIT Sujeto debe de quedar completamente vacio. Si el
periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces este
campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DUI.

B. Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, debe coincidir con el mes y afio del periodo que se declara. Corresponde
a la fecha del documento emitido. (Ejemplo: 01/03/2021).

C. Numero de resolucion: Maximo 100 caracteres, corresponde al numero de la
resolucion donde se autorizo la numeracion correlativa del documento emitido. Para el
caso de Documento Tributario Electronico debe colocar el numero de control del DTE
sin guiones. Cuando se ingresen documentos electronicos que antecedan al periodo
noviembre 2022 debe ingresar Codigo de Generacion del DTE sin guiones.

D. Serie de Documento: Maximo 100 caracteres, numero de la serie autorizada por la
Administracion Tributaria del documento que se emitio. Para los Documentos Tributarios
Electronicos deberd ingresar el sello de recepcion del DTE

E. Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, corresponde al numero autorizado
por la Administracion Tributaria del documento emitido. Para los documentos Tributarios
Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se
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ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el
numero de control del DTE sin guiones

F. Monto Sujeto: Maximo 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos decimales) y
sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema
tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

G. Monto del Anticipo a Cuenta 2% : Maximo 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo
dos decimales) y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

H. DUI Sujeto: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Sujeto a
quien le efectud el anticipo a cuenta del 2% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin
guiones y/o pleca. Se aclara que el DUl debe completarse unicamente para los Sujetos
Personas Naturales para los periodos tributarios a partir de enero 2022 , este es un
campo opcional y si lo completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente
vacio y si opta por no completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT. En
caso que el periodo sea menor al referido, el campo de DUl debe quedar
completamente vacio y unicamente debe llenar el campo de NIT Sujeto

l. Numero de Anexo: 2 caracteres. Para este anexo debe colocar el numero 11.

Los datos cargados deben corresponder a los documentos emitidos (sin incluir anulados y/o

extraviados).

3. Cargar archivo del anexo

a) Debe seleccionar la pestafia de Montos Retenidos y en la casilla 171 dar clic en el lapicito
para que le habilite la opcion de carga:

B e +@ e -[@ [ Ly
Bk D Compras y Nontas Liquidacitn Montos g Imprentas g
Créditos a Favor delperiodo Retenidos i
Cancelar
P Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante
Percepcion IVA del 1% Efectuada por el Declaranie
Retencion 1% [VA a Terceros Domiciliados Efecluada por el Declarante
Anticipo a Cuenta del 2% Efectuada por el Declarante I = : I

Plabrieniim 490 A o S S R PAs Asn AT

b) Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo
y posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Seleccion de Archivo

e 1 J- Manual de Usuari
|Selewonar archivo \AmimpoCtaDeﬁﬁ.csv Al e Hsuane
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c) Los registros seran validados en el Sistema y le mostrard mensaje en el cual se dice
“Archivo subido correctamente”, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

d) En la casilla 171 serd totalizada automaticamente segun los registros previamente
cargados:

& B +E@ & -

i Flatptl Venias y Compras y Montos Liquidacion Montos
Debitos Gréditos a Favor delpericdo Retenidos

Imprentas g

Cancelar

» Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante

Percepeion IVA del 1% Efectuada por el Declaranie

Retencion 1% IVA a Terceros Demiciliades Efectuada por el Declarante

Anticipo a Cuenta del 2% Efectuada por el Declarante

Retencion 13% IVA a terceros iciliados efectuada por el declarante (Arf. 162 C.T)

XIV.  RETENCION 13% IVA A TERCEROS DOMICILIADOS EFECTUADA POR EL
DECLARANTE (CASILLA 172)

1. Estructura del Anexo

El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas DEftes caracteres
NIT SUJETO 14

B FECHA DE EMISION 10

C TIPO DE DOCUMENTO 2

D SERIE DE DOCUMENTO 100

E RESOLUCION 100

F NUMERO DE DOCUMENTO 100

G MONTO SUJETO 10

H MONTO DE LA RETENCION 13% DE IVA 10

| DUI SUJETO 9

J NUMERO DE ANEXO

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a
ingresar que se detallan en el cuadro anterior ni celdas combinadas.

2. Informacién a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A. NIT Sujeto: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria del Sujeto a quien le
efectud la retencion del 13% de IVA, 14 digitos sin guiones y/o pleca. Para Sujetos
Personas Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que
complete el campo | (DUIl), este campo de NIT Sujeto debe de quedar
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completamente vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a
enero 2022, entonces este campo si es obligatorio y deberd dejar vacio el campo del
DUL.

Fecha de Emisién del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA. Debera indicar el dia, mes y afio que esta informando, debe coincidir
con el mes y aflo seleccionado en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo:
01/03/2021).

Tipo de Documento: 2 caracteres. Debera colocar el numero que corresponde,
segun el documento emitido al sujeto:
07 Comprobante de Retencion

Numero de Serie del Documento: Maximo 100 Caracteres, numero de serie
autorizado por la Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique),
Para los Documentos Tributarios Electronicos debera ingresar el sello de recepcion
del DTE.

Resolucion: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la Administracion Tributaria
(letras mayusculas en caso que aplique). Para el caso de Documento Tributario Electrénico
debe colocar el numero de control del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos
electronicos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar Codigo de
Generacion del DTE sin guiones.

Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, casilla numeérica. Para los documentos
Tributarios Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin guiones.
Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar
el numero de control del DTE sin guiones.

Monto Sujeto: Numeérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar valores con mas de 2
decimales, el Sistema tomara Unicamente 2.

Monto de la Retencidon IVA 13%: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 195.00). Corresponde al 13%
del monto sujeto de la operacion. En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el
Sistema tomara unicamente 2.

DUI Sujeto: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Sujeto a quien
le efectud la retencion del 13% de IVA. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca.
Se aclara que el DUI debe completarse unicamente para los Sujetos Personas Naturales
para los periodos tributarios a partir de enero 2022, este es un campo opcional y si lo
completa, el campo A (NIT), debe de quedar completamente vacio y si opta por no
completar el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT. En caso que el periodo
sea menor al referido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio y unicamente
debe llenar el campo de NIT Sujeto.

Numero de Anexo: 2 caracteres. Para este anexo se debe colocar el numero 12.
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Los datos cargados deben corresponder a los documentos emitidos (sin incluir anulados y/o

extraviados).

Cargar archivo del anexo

Carga del archivo.
En la Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Montos Retenidos y en la casilla

a)
172 dar clic en el lapicito para que le habilite la opcion de carga:
= +@ -m@ has 2
Subir Venlas y Compras ¥ Montos Montos Imprentas g Siguiente
Libros Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos
<
P Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante Gancelar
Percepcion IVA del 1% Efectuada por el Declarante
Retencion 1% IVA a Terceros Domiciliados Efeciuada por el Declarante
Anficipe a Cuenta del 2% Efectuada por el Declarante i
I Retencion 13% IVA a terceros domiciliados efectuada por el declarante (Art. 162 C.T) I
b) Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo

y posteriormente dar clic en Cargar Datos:

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

c) Cuando se haya validado y cargado la informacion, podra verificar el resumen de los valores
cargados en concepto de Retencion 13% IVA a terceros domiciliados efectuados por el

declarante, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Retencion 13% VA a terceros domiciliados efectuada por el declarante (Art 162 C.T)

Seleccion de Archivo

- Manusl de Ususrio

Reterconi72_tcsv

Morto Rstenciin 13%

Posteriormente, debera dar clic en el boton CERRAR para verificar que las Retenciones 13%
IVA a terceros domiciliados efectuados por el declarante, fueron cargados en la casilla

>

ad)

correspondiente de la Declaracion.

B +@ B -3
Subir Ventasy Compras y Montos Liguedacion Mantos
Libros Débitos. Créditos 3 Favor delperiedo Retenidos
<
Cancelar

} Montos Retenidos y Percibidos por el Declarante
Percepcion v del 13 Efectusda por el Declarante w T |

Retencion 13 IVA a Teroeros Domiciliados Efectuada por ef Declarante

Anticipo 3 Cuents de! 2% Efectuada por & Declarame

Retencion 13% IVA 2 terceros domiciliados efectuada por el declarants (Art 162 C.T)
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XV.  CONSIDERACIONES PARA FACTURACION ELECTRONICA

Para el caso de quienes realicen operaciones con Documentos Tributarios Electréonicos (DTE),
siempre y cuando ya estée transmitido por el emisor podra consultarse efectuando los siguientes pasos:

a) Ingrese al sitio web de Facturacion electronica por medio de la pagina del Ministerio de Hacienda en el
icono Facturacion electronica.

Digite aqui lo que busca

=P Facturacion_
& Electronica

INICIO SERVICIOS ~ NUESTRO TRABAJO ~ INSTITUCION ~ CONTACTENOS ~

E Y
HACIENDA .
H""s'r“m] A DE 39‘!‘?‘-“ . .

SECAETAR!

\‘ l.n

b) Ingrese en elicono Consulte Su DTE

Facturacion
4! ELECTRONICA
o EI_ SAI_\/ADOR Consulte Su DTE

b

c) Ingrese la fecha de generacion mas el codigo de generacion del DTE, seleccione no soy
un robot en la mascara captcha y luego de clic en realizar busqueda

Ingrese los datos solicitados

* Todos los campos son requeridos.

Fecha de Generacién: 23/11/2022 ]

Codigo de Generacién: 00000000-0000-0000-0000-000000000000

Realizar Busqueda
e | o
\/ Mo soy un robot mpiar

TeCAPTCHA
Friacdad - Témminos

Se visualizara el estado del DTE con la informacidn general que corresponda al DTE consultado
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XVI. INCONSISTENCIAS EN EL ARCHIVO CARGADO

Si el archivo cargado tiene inconsistencias, el sistema le enviara mensaje y le detallara las
mismas, indicandole en las lineas en que se encuentra cada inconsistencia:

Mensajes que se mostraran en caso que el archivo contenga errores:

Debe cerciorarse que el archivo que esta cargando es de la extension .CSV:

Error!

2]

olo se permiten archivos .CSV

Debe cerciorarse que no haya dejado en blanco ninguna de las columnas relacionadas
a los montos de las operaciones:

Error!

Por favor, verificar que no contenga casillas en blanco para
0s campos requeridos

Debe cerciorarse que, en la ultima columna, todas las lineas tengan el numero del anexo
que corresponde:

Error!

Informacién no corresponde a este detalle
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Debe cerciorarse que estd cargando el archivo que corresponde al detalle
correspondiente, ya que cada anexo posee una estructura diferente:

Error!

Registro no coincide con el de la estructura

Mensaje de error:

®)

Error!

Por favor, verificar la seccion de inconsistencias
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El sistema muestra las inconsistencias en la siguiente pantalla:

(St o] s

Inconsistencias

Linea Inconsistencia

2 Registro de CCF ¢ FACTURA no es para el peniodo 2 declarar
3 Longitud de Nit no es comecta o no pueds sarvacio

5 Formate de Fecha de CCF o FACTURA no es comeclo

] Longitud de serie del CCF o FACTURA no es correcio
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XVil.  PROCEDIMIENTO PARA DECLARACIONES MODIFICATORIAS

Cuando se trate de declaraciones modificatorias, el sistema le mostrara la informacion de la
declaracion inmediata anterior del mismo periodo tributario.

Posteriormente, se debera identificar el apartado gue sufrird modificaciones y debera dar clic en
el boton limpiar para cargar un nuevo archivo siguiendo los pasos detallados para cada uno de
los Anexos.

XVIll. CONSIDERACION PARA EL ANEXO DE DOCUMENTOS EMITIDOS

Con la informacion cargada de los anexos de Detalle de Ventas a Contribuyentes, Detalle de
Ventas a Consumidor Final, Percepciones (casilla 169), Retenciones 1% (casilla 170), Anticipo
a Cuenta (casilla 171) y Retencion 13% (casilla 172) efectuados por el declarante, podra
visualizar en el apartado de los Documentos Emitidos, Anulados o Extraviados, en la
pestafia de "Automaticos”, que se genera el detalle de los Documentos Emitidos . Es decir,
gue ya Nno sera necesario gue se cargue un archivo para los documentos emitidos , sino
que solo para los Anulados y/o Extraviados:

] B +@ s -3 & ke
C Ventas y Compras y Montos Liquidacion Montos S Imprentas 0
Débitos Creditos a Favor delperiodo Retenidos ;

Detalle de Documentos Legales Emitidos, Anulados y/o Extraviados en el Periodo que Declara

Por Archivo 0 Automaticos 12
Descripcion Registros =
Facturas 4
Factura de Venta Simplificada 0
Comprobante de Crédito Fiscal 0
Nota de Crédito 0
Nota de Débito 0
Comprobante de Retencion 0
Tiquete 4
Factura de Exportacion 4 v
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XIX.  ANEXO DE DOCUMENTOS LEGALES Y ELECTRONICOS, ANULADOS Y/O

1

2.

EXTRAVIADOS

Estructura del Archivo

Elancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno
de los registros que comprende el detalle de documentos a informar en la Declaracion de VA
(FO7), en relacion a documentos anulados, extraviados o invalidados para el caso de los
Documentos Tributarios Electronicos (DTE). Este debe realizarse de la siguiente manera:

Cantidad
Orden de Formato
. de
Dato a ingresar Caractere de

A NUMERO DE RESOLUCION 100 Texto
B CLASE DE DOCUMENTO 1 Numero
C DESDE (PREIMPRESQO) 100 Numero
D HASTA (PREIMPRESO) 100 Numero
E TIPO DE DOCUMENTO 2 Texto
F TIPO DE DETALLE 3 Texto
G SERIE 100 Texto
H DESDE 100 Numero
I HASTA 100 Numero
J CODIGO DE GENERACION 100 Texto

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o los titulos en los datos a
ingresar que se detallan en cuadro anterior.

Informacioén a Ingresar

La Informacion a ingresar en cada uno de los registros que comprende el detalle de
documentos a informar en la Declaracion de IVA (FO7) debe realizarse de la siguiente
manera:

A, NUMERO DE RESOLUCION: Numero de resolucion autorizada de los documentos
para el caso de documentos pre impresos y formulario unico que utilizo en el periodo
qgue declara, debe detallar el dato sin guiones; Cuando se refiera a una resolucion de
Documento Tributario Electronico DTE debe colocar dato alfanumeérico, incluyendo
guiones, con una longitud maxima de 100 caracteres sin guiones. Si se trata de
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declaraciones desde septiembre hacia atras agregar ‘Codigo de Generacion” y si
corresponden a octubre 2022 en adelante "Numero de control.

CLASE DE DOCUMENTO: Para identificar si los documentos utilizados son impresos
por imprenta o tiquetes o se refiere a los formularios unicos, segun la siguiente
codificacion:

1 IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES

2 FORMULARIO UNICO

4. DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO DTE

DESDE (PREIMPRESQO): Este dato aplica solo para informar el nimero inicial pre
impreso del formulario unico autorizado por la Administracion Tributaria; Para el caso
de DTE, debe colocar cero

HASTA (PREIMPRESQ): Este dato aplica solo para informar el numero final pre impreso
del formulario unico autorizado por la Administracion Tributaria; Para el caso de DTE,
debe colocar cero

TIPO DE DOCUMENTO: Debe digitar el codigo del documento a informar, de acuerdo
al siguiente detalle:

01 FACTURA DE CONSUMIDOR FINAL

02 FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA

03 COMPROBANTE DE CREDITO FISCAL

04 NOTA DE REMISION

05 NOTA DE CREDITO

06 NOTA DE DEBITO

07 COMPROBANTE DE RETENCION

08 COMPROBANTE DE LIQUIDACION

09 DOCUMENTO CONTABLE DE LIQUIDACION
10 TIQUETES DE MAQUINAS REGISTRADORA
11 FACTURA DE EXPORTACION

14 FACTURA DE SUJETO EXCLUIDO

TIPO DE DETALLE: Debe informar el estado del documento segun corresponda, por
medio de una letra, la cual debe ser mayuscula; de acuerdo al siguiente detalle:

o Documentos Anulados/Invalidados: “A’

o Documentos Extraviados: ‘X’

o Documento DTE Invalidado: "D”

SERIE: Maximo 100 caracteres, corresponde a la serie autorizada por la Administracion
Tributaria de los documentos utilizados que esta informando, colocar serie alfanumeérica
completa (letras mayusculas); ejemplo: "18ANOOOC”"; para el caso de tiquetes de
maquinas registradoras debera ingresar los primeros 13 campos, ejemplo:
"185D002002871" (el ultimo es la letra i mayuscula). Para los Documentos Tributarios
Electronicos, debe ingresar el sello de recepcion de 40 caracteres, ejemplo:
2116A00512396DCF4A4FOW9429HF171C58134TTG

DESDE: En esta columna se informa el numero inicial de los documentos utilizados
cuando sean impresos por imprenta o tiquetes de maquinas registradoras; para el caso
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del formulario Unico debe ingresar la numeracion de Control Interno emitida por el
contribuyente, ya sea por rangos 0 numeracion individual. Si el registro corresponde a
DTE, debera colocar cero 0.

|, HASTA: En esta columna se informa el numero final de los documentos utilizados
cuando sean impresos por imprenta o tiquetes de maquinas registradoras; para el caso
del formulario unico debe ingresar la numeracion de Control Interno emitida por el
contribuyente, ya sea por rangos o numeracion individual. Si el registro corresponde a
DTE, debera colocar cero 0

J. CODIGO DE GENERACION: Esta columna es exclusiva para documentos DTE Clase 4,
deberd colocar Codigo de Generacion con longitud de 36 caracteres segun
corresponda. Para las clases de documentos 1 o 2 esta columna debe estar vacia.

3. Cargar archivo del anexo

Carga de Archivo del detalle de documentos del Anexo de IVA

a) En la Declaracion de IVA, debe seleccionar la pestafia de Documentos Emitidos Anulados vy
Extraviados, para que le habilite la opcion de carga por archivo:

- +@ H -m@ lag
Ventas y Compras y Monios Liguidacion Monitos Imprenias 0
Débitos Créditos a Favor delperiodo Relenidos

Detalle de Documentos Legales Emitidos, Anulados y/o Extraviados en el Periodo que Declara

Por Archivo @ Automaticos 0

Seleccién de Archivo

: : . . p ‘- Manual de Usuario
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado :

Nomero de Clase Serie { Sello Desde Hasta {Preimpreso) = Tipo de Tipo de Desde Hasta Codigo
Resolucion / Documente  de Validacion  (Preimpresa) | I Niumero de documento detalie Generacion
Cédigo de Nomero de Control ~ Control DTE

Generacion

b) Debe seleccionar el archivo previamente generado en formato CSV desde la ubicacion donde
se encuentra guardado en su equipo y posteriormente dar clic en Cargar Datos.

c) Una vez seleccionado el archivo a importar presione el boton Cargar Datos para iniciar el proceso
de importacion de la informacion.
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d) Sielcontenido del archivo es correcto, aparece el siguiente mensaje, indicando que la importacion
de la informacion ha sido exitosa.

iy

Muy bien!

Archive subido correctamente.

e) Si desea corregir, le da clic en limpiar para cargar nuevamente el archivo, debe sequir los pasos
detallados en los literales a) al d) de este apartado:
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ANEXO DE TASAS DIFERENCIADAS POR COMPRAS Y VENTAS
GRAVADAS DE COMBUSTIBLES

v’ A partir del periodo tributario de marzo 2022 y durante la vigencia del Decreto 321

"DISPOSICIONES TRANSITORIAS RELATIVAS A LA REDUCCION DE TASAS DEL IMPUESTO
A LA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS
APLICABLES A LOS COMBUSTIBLES" sus prérrogas o similares decretos, se habilita el anexo
13 mediante el cual se deberan ingresar los valores de las ventas y compras gravadas realizadas
de combustibles.

Las ventas y compras de combustibles (incluyendo importaciones e internaciones) que han sido
afectas con la tasa del 13% de IVA, se seguiran registrando en cada uno de los anexos de Ventas
a Contribuyentes, Ventas a Consumidor Final y Compras a Contribuyentes.

Las ventas y compras de combustibles (incluyendo importaciones e internaciones) afectas a las
tasas diferenciadas de IVA, se deberan registrar de forma manual en el anexo que para tal efecto
se ha puesto a disposicion en el Formulario del referido impuesto, tomando en cuenta que los
valores a ingresar deben ser globales y netos (es decir, sin las devoluciones, rebajas, descuentos
u otras deducciones sobre ventas y/o compras) y los mismos no deben incluir [VA.

)] +m@ &

Ventas y Compras y Montos Liquidacion Montos
Débitos Créditos a Favor delperiodo

Imprentas 0

Detalle de Ventas a Consumidor
Final

Detalle de Ventas a Confribuyentes Detafle de Compras Anexo de Tasas Diferenciadas por

Compras y Venias Gravadas de

5 T Combustibles

El detalle de los valores en concepto de ventas y compras debera efectuarse, de acuerdo al tipo
de combustible: SUPERIOR, REGULAR y DIESEL.

Adicionalmente, el sistema complementard automaticamente, las casillas de las compras y/o
ventas gravadas de combustible con tasa diferenciada de IVA y su correspondiente débito y
credito fiscal, con los valores del anexo 13.

XXI.

ANEXO DESCUENTO POR PRECIO MAXIMO DE COMBUSTIBLES

A partir del periodo tributario de abril 2022 y durante la vigencia de la “Ley Especial
Transitoria para Fijar Precios Maximos de los Combustibles” sus prdorrogas o similares
decretos, se habilita el anexo 14 en el que se deberan ingresar con carga de archivo, el detalle
de las Notas de Crédito por medio de las cuales se documenten los descuentos por la
aplicacion de los precios maximos de combustibles .

Se aclara que en el presente anexo unicamente se deberan registrar las Notas de Crédito
emitidas y/o recibidas relacionadas a los descuentos de las operaciones involucradas de
combustibles ya sea por la compra o venta de los mismos, por los precios maximos de
combustibles. Es decir, que las devoluciones, descuentos u ofras deducciones sobre
compras y/o ventas que no tengan relacion con los precios maximos de combustibles se
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seguiran registrando en cada uno de los anexos de Ventas a Contribuyentes y Compras
a Contribuyentes.

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

c(:)orlier:nies Datos Total de caracteres

A FECHA EMISION 10
B TIPO DE OPERACION 1
C TIPO DE DOCUMENTO (EMITIDO/RECIBIDO) 2
D NUMERO DE RESOLUCION/CODIGO DE GENERACION minimo 19 méaximo 50
E SERIE DE DOCUMENTO/SELLO DE VALIDACION minimo 8 maximo 50
F NUMERO DE DOCUMENTO/NUMERO DE CONTROL minimo 1 maximo 50
G NIT O NRC (CLIENTE/PROVEEDOR) minimo 2 maximo 14
H DUI (CLIENTE/PROVEEDOR) 9
I NOMBRE O RAZON SOCIAL (CLIENTE/PROVEEDOR) minimo 10 maximo 100
J TIPO DE COMBUSTIBLE 1
K CANTIDAD DE GALONES (VENDIDOS/ COMPRADOS) 10
L PRECIO DEL GALON ANTES DEL DESCUENTO (SIN IVA) 4
M VALOR TOTAL DE OPERACION ANTES DE DESCUENTO 1

(SIN IVA) (VENTAS/COMPRAS)
N VALOR TOTAL DE DESCUENTO POR PRECIO MAXIMO (SIN 9

IVA) (VENTAS/COMPRAS)
@) VA DEL DESCUENTO (VENTAS/COMPRAS) 9
P NUMERO DE ANEXO 2

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener encabezados o
titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacion a ingresar

Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente manera:

A.

Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, debe coincidir con el mes y afio seleccionado en la pantalla de carga de
archivo. Corresponde al documento emitido a sus clientes en caso que sean ventas o al
documento recibido de su proveedor en caso sean compras.
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Tipo de Operacion: 1 caractery corresponde al tipo de operacion a declarar, éste puede
ser:

1 COMPRAS
2 VENTAS

Aclaracidén: Dependiendo del tipo de operacion ingresado, los siguientes datos de las
columnas D a la O, deben estar relacionados va sea a las compras o ventas de
combustible.

Tipo de documento: 2 caracteres y corresponde al codigo del documento emitido o
recibido por la venta o compra de combustible mediante el cual se ampara el respectivo
descuento, y unicamente puede ser:

05 NOTA DE CREDITO

Numero de Resolucidon: Minimo 19 y maximo 50 caracteres, corresponde al numero de
la resolucion donde se autorizo la numeracion correlativa del documento emitido o
recibido por el descuento a la venta o compra de combustible. No debe incluir guiones.
Para el caso de Documento Tributario Electronico debe colocar el numero de control
del DTE sin guiones (28 caracteres). Cuando se ingresen documentos electronicos que
antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar Codigo de Generacion del DTE sin
guiones (32 caracteres).

Numero de Serie de Documento: Minimo 8 y maximo 50 caracteres, numero de la
serie autorizada por la Administracion Tributaria del documento emitido o recibido por
el descuento a la venta o compra de combustible. No debe incluir guiones. Para los
Documentos Tributarios Electronicos, debe ingresar el sello de recepcion del DTE (40
caracteres).

Numero de Documento: Minimo 1y maximo 50 caracteres, corresponde al numero
autorizado por la Administracion Tributaria del documento emitido o recibido por el
descuento a la venta o compra de combustible. No debe incluir guiones. Para los
documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin
guiones (32 caracteres). Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo
noviembre 2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin guiones (28 caracteres).

NIT o NRC del Cliente o Proveedor: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria o
Numero de Registro de Contribuyente del cliente o proveedor, 14 digitos en caso que
corresponda al NIT. En caso que cologue el NRC, no debe anteponer ceros al mismo si
dicho numero no los incluye. Ambos nimeros deben ser colocados sin guiones y/o
pleca. Para Clientes o Proveedores Personas Naturales, en caso que complete el campo
H (DUI), este campo de NIT o NRC debe de quedar completamente vacio.

DUI del Cliente o Proveedor: corresponde al Numero del Documento Unico de
Identidad del cliente o proveedor. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca. Se
aclara que el DUl debe completarse unicamente para los clientes o proveedores
Personas Naturales, este es un campo opcional y si lo completa, el campo G (NIT o
NRC), debe de quedar completamente vacio y si opta por no completar el DUI,
entonces es obligatorio que complete el NIT o NRC.
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Nombre, Razdn Social o Denominacion: corresponde al Nombre, Razon Social o
Denominacion del cliente o proveedor.

J. Tipo de Combustible: 1 caracter y corresponde al tipo de combustible vendido o
comprado sobre el cual se aplico el descuento, éste puede ser:
1 SUPERIOR
2 REGULAR
3 DIESEL

K. Cantidad de galones vendidos o comprados : Maximo 11 enteros y 8 decimales, incluir
punto decimal y sin separador de miles. No debe ingresar valores negativos.

L. Precio del galén de combustible antes del descuento (Ventas/Compras): Maximo de
4 caracteres (2 enteros y 2 decimales), incluir punto decimal y sin separador de miles. No
debe ingresar valores negativos. Y el valor ingresado no debe incluir IVA.

M.  Valor total de operacidon antes de descuento (Ventas/Compras): Maximo de 11
enteros y 2 decimales, incluir punto decimal y sin separador de miles. No debe ingresar
valores negativos. Corresponde al total sin descuento de las ventas o compras de
combustible y no debe incluir IVA.

N. Valor total de descuento por precio maximo (Ventas/Compras): Maximo 11 enteros y
2 decimales, incluir punto decimal y sin separador de miles. No debe ingresar valores
negativos. Corresponde al total del descuento realizado a las ventas o compras de
combustible y no debe incluir IVA.

0. IVA del descuento (Ventas/Compras): Maximo 11 enteros y 2 decimales, incluir punto
decimal y sin separador de miles. No debe ingresar valores negativos. Corresponde al
total del débito o crédito fiscal del descuento realizado a las ventas o compras de

combustible, respectivamente.

P. Numero de Anexo: corresponde al numero asignado al anexo que esta cargando, para
este anexo debe ser el numero: 14

Los datos cargados deben corresponder a los documentos emitidos o recibidos (sin incluir

anulados y/o extraviados).

3. Carga de informacion de la declaracion

A partir de esta nueva version de la declaracion, se debera de cargar al sistema, archivo con el
detalle de las notas de crédito emitidas o recibidas relacionadas a los descuentos por los precios
maximos de combustibles, por lo que para iniciar con la presentacion de la declaracion debera
seleccionar la pestarfia de Subir Detalle de Ventas y Compras y seleccionar el detalle que desea
cargar.
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Carga de Archivo

Debe seleccionar la pestafia de Descuento por precio maximo de combustibles para que le
habilite la opcion de carga de archivoy seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra
guardado en su equipo y posteriormente dar clic en Cargar Datos como se muestra en la siguiente
pantalla:

L +@ & -@ [
Ventas y Compras y Montos Liguidacion Montos Imprentas 0
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos
Detalle de Ventas a Confribuyentes Detalle de Ventas a Consumidor Detzlie de Compras Descuento por precio maximo de
Final combustibles
5 3 T

; n P \ : - |Manual de Usuario
Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado JREIEEEEES

Los registros seran validados en el Sistema y le mostrard el mensaje "Archivo subido
correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.

Al cargar el archivo, se mostrara un resumen de la informacion cargada:

B +@ &= -[@ L
Ventas y Compras y Montos Liguidacién Montos Imprentas @
Débitos Créditos a Favor delperiodo Relenidos
Detalle de Ventas a Contribuyentes Detalle de Ventas a Consumidor Detalle de Compras Descuento por precio maximo de
Final combustibles
5 3 7
s 3 \-Manual de Usuario
Anexo 13 Pr..R 052021 cov [REClEERS =
-
Linea Incensistencia
Tipo de Tipo de Total de Operaciones sin Valor del Descuento IVA del
Repistros Operacion Combustible Descuento | Sin IVA) {Sin IVA) Descuento
554+ 2 | Compras Superior 562+ §256.38 57D+ $20.00 578+ 52.60
585+ | 2 Regular 563+ $312.52 | 571+ 33000 579+ 3390
556+ 2 Digsel 564+ 5367.08 | 572+ 540,00 580+ 5520
B57= 6 Total 566= $935.98 573= $90.00 581= §11.70
558+ 2 Venias Superior 566+ 542284 574+ §50.00 582+ 36.50
558+ 2 Regular 567+ 547922 575+ 56000 583+ 57.80
560+ 2 Digsel 565+ §536.78 576+ §70.00. 584+ 59.10
561= 6 Total 569= $1,438.64 577= $180.00 585= $23.40 v

Adicionalmente, el sistema complementara automaticamente, las casillas de los descuentos de
compras y/o ventas de combustibles con su correspondiente crédito y/o débito fiscal, con los
valores del anexo cargado.
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XXIl. DETALLE DE VENTAS INTERNAS EXENTAS NO  SUJETAS A
PROPORCIONALIDAD DECRETO No. 357

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Orden de Total de
columnas Defios caracteres
A FECHA DE EMISION 10
B CLASE DE DOCUMENTO 1
C NUMERO DE RESOLUCION 100
D SERIE DE DOCUMENTO 100
E NUMERO DE CONTROL INTERNO 100
F NUMERO DE DOCUMENTO 100
G VENTAS INTERNAS EXENTAS NO SUJETAS A 10

PROPORCIONALIDAD DECRETO No. 357.
H TOTAL VENTAS 10
| NUMERO DE ANEXO 2

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben
contener encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacion a ingresar

La presentacion de este anexo es informativa. Los datos a incorporar en cada columna,
seran deducibles durante los periodos tributarios de mayo 2022 hasta la finalizacion de la
obra; detallados de la siguiente manera:

A. Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA, debe coincidir con el mes y afio seleccionado en la pantalla de carga de
archivo (a excepcion de los documentos anulados, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 111 del Codigo Tributario, se pueden ingresar documentos de 3 periodos
anteriores al que esta declarando). Corresponde al documento emitido a sus clientes.
(Ejemplo: 01/05/2022) .

B. Clase de Documento: 1 caracter y corresponde a la clase de documento emitido, este
puede ser:

1 IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES
2 FORMULARIO UNICO
4 DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO DTE

C. Numero de Resolucion: Maximo 100 caracteres, numero autorizado por la
Administracion Tributaria (letras mayusculas en caso que aplique). Para el caso de
Documento Tributario Electronico debe colocar el numero de control del DTE sin
guiones. Cuando se ingresen documentos electronicos que antecedan al periodo
noviembre 2022 debe ingresar Codigo de Generacion del DTE sin guiones.
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D. Serie de Documento: Maximo 100 caracteres, numero de serie autorizado por la
Administracion Tributaria (letras en mayusculas en caso que aplique), el cual se
encuentra detallado en el documento emitido al cliente. Para los Documentos
Tributarios Electronicos, debe ingresar el sello de recepcion del DTE.

E. Numero de Control Interno: Maximo 100 Caracteres, este aplica en caso de emision
de Formulario Unico, numero correlativo donde inicia el rango. Es importante
mencionar que en el caso de haber seleccionado ‘IMPRESO POR IMPRENTA O
TIQUETES" el valor de esta columna deberd ser igual al de la columna H. Para los
documentos Tributarios Electronicos debe dejar en blanco.

F. Numero de Documento: Maximo 100 caracteres, numero correlativo donde inicia el
rango. (Ejemplo: 01), es importante mencionar que en el caso de haber seleccionado
‘IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES" el valor de esta columna debera ser igual al
de la columna F. Para los documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el codigo
de generacion del DTE sin guiones (32 digitos). Cuando se ingresen documentos que
antecedan al periodo noviembre 2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin
guiones (28 digitos).

G. Ventas Internas Exentas no Sujetas a Proporcionalidad decreto no. 357: Numeérico de
10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. En
caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No
debe ingresar valores negativos.

H. Total Ventas: Numeérico de 10 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos decimales)
y sin separador de miles. En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema
tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.

Numero de Anexo: corresponde al numero asignado a anexo que esta
cargando, para este anexo debe ser el numero: 15.

3. Cargar archivo del anexo

Carga del archivo.

a. Enla Declaracion de IVA, debe dar clic en el lapicito de la casilla 92 para que le habilite
la opcion de carga:

Exportaciones de Bienes (Fuera de Region CA) 0.00
Exportaciones de Bienes (Region CA)| 0.00

Exportaciones de Servicios 0.00

Ventas Internas Exentas No Sujetas a Proporcionalidad

l venias ciecluadas a £onas rrancas y Ura(lasa cero)

b. Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:
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C. Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice
"Archivo subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el
proceso.

d. Cuando se haya validado y cargado la informacion, podra verificar el resumen de los valores
cargados en concepto de Ventas Internas No Sujetas a Proporcionalidad Relacionadas a
decreto 357, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Ventas Internas No Sujetas a Proporcionalidad Relacionadas a decreto 357
Por Archivo

Seleccidn de Archivo

_ - Manual de Usuario
Seleccionar archivo | FO7 ANEXO 15 05.csv. Cargar Datos :

50 $149,400.00

e. Posteriormente, debera dar clic en el boton CERRAR.

XXlll.  DETALLE DE COMPRAS INTERNAS EXENTAS DECRETO No. 357

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

Scr)(?jrrr]wr?ae Datos Total de
. caracteres
A FECHA DE EMISION 10
B CLASE DE DOCUMENTO 1
C TIPO DE DOCUMENTO 2
D NUMERO DE DOCUMENTO 100
E NIT O NRC DEL PROVEEDOR 14
F NOMBRE DEL PROVEEDOR SIN LIMITE
G COMPRAS INTERNAS EXENTAS DECRETO No. 10

357.
H INTERNACIONES EXENTAS Y/O NO SUJETAS 10
I IMPORTACIONES EXENTAS Y/O NO SUJETAS 10
J TOTAL DE COMPRAS 10
K DUI DEL PROVEEDOR 9
L NUMERO DE ANEXO 2
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Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener
encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacion a ingresar

La presentacion de este anexo es para efectos informativos. Los datos a incorporar en cada columna,
seran detallados de la siguiente manera y es importante que las compras y creditos fiscales detallados
sean deducibles durante los periodos tributarios de mayo 2022 hasta finalizacion de la obra:

A Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la estructura DD/MM/AAAA. Debera
indicar el dia, mes y afio que esta informando, debe coincidir con el mesy afio seleccionado
en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/03/2021). Sin embargo, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 63 de la Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y
a la Prestacion de Servicios, se pueden ingresar documentos de 3 periodos anteriores al que
estd declarando. Corresponde a la fecha de emision del documento emitido por el
Proveedor.

B. Clase de Documento: 1 caracter. Debera colocar el numero que corresponde, segun el
documento emitido por el proveedor:

1 Impreso por Imprenta o Tiquetes (aplica para el tipo de documento 01)
2 Formulario Unico (aplica para el tipo de documento 01)
3 Otros (aplica para el tipo de documento 12)

C. Tipo de Documento: 2 caracteres. Debera colocar el numero que corresponde, segun el
documento emitido por el proveedor:

1 IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES
2 FORMULARIO UNICO
4 DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO DTE

D. Numero de Documento: Maximo 100 Caracteres, Corresponde al numero del documento
emitido por el Proveedor. Para los documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el
codigo de generacion del DTE sin guiones. Cuando se ingresen documentos que antecedan
al periodo noviembre 2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin guiones.

E. NIT o NRC del proveedor: se refiere al Numero de Identificacion Tributaria o Numero de
Registro de Contribuyente del Proveedor, 14 digitos en caso que corresponda al NIT. En caso
gue coloque el NRC, no debe anteponer ceros al mismo si dicho numero no los incluye.
Ambos numeros deben ser colocados sin guiones y/o pleca. Para Proveedores Personas
Naturales, si el periodo a declarar es enero 2022 en adelante, en caso que complete el
campo K (DUI), este campo de NIT o NRC del Proveedor debe de quedar completamente
vacio. Si el periodo a declarar corresponde a periodos anteriores a mayo de 2022, entonces
este campo si es obligatorio y debera dejar vacio el campo del DULI Si es un proveedor del
exterior, para los tipos de documento 12 puede colocar el NIT de la Direccion General de
Tesoreria 06140108140066 e independientemente del periodo a declarar, el campo de
DUI debe quedar completamente vacio.

F. Nombre del proveedor: corresponde al Nombre, Razon Social o Denominacion del
proveedor. Para los tipos de documento 12 puede colocar el Nombre de la Direccién
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General de Tesoreria .

G. Compras Internas Exentas y/o No Sujetas: Decreto No. 357: Numérico de 10 caracteres.
Incluir punto decimal (méaximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00).
En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No
debe ingresar valores negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en el
documento legal emitido por el proveedor. Sino hay operacion de este tipo, debe colocar
0.00.

H. Internaciones Exentas y/ No Sujetas: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en la Declaracion de Mercancias.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

Importaciones Exentas y/o No Sujetas: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1500.00). En caso de ingresar
valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores
negativos. Debe colocar el valor de la operacion detallada en la Declaracion de Mercancias.
Sino hay operacion de este tipo, debe colocar 0.00.

J. Total de compras: Numérico de 10 caracteres. Incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 10500.00). En caso de ingresar valores con
mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2. No debe ingresar valores negativos.
Es el total de las operaciones detalladas en las columnas comprendidas de la G a la |
(sumando las Notas de Débito y restando las Notas de Crédito).

K. DUI del proveedor: corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del
Proveedor. Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca. Se aclara que el DUl debe
completarse unicamente para los Proveedores Personas Naturales para los periodos
tributarios a partir de MAYO 2022, este es un campo opcional y si lo completa, el campo
E (NIT o NRC), debe de quedar completamente vacio y si opta por no completar el DUI,
entonces es obligatorio que complete el NIT o NRC.

L. NuUmero de anexo: 2 caracter. Para este anexo debe colocar el numero 16.

Nota: Tomar en cuenta que, los valores declarados detallados en este anexo, en concepto
de importaciones e internaciones gravadas, exentas y no sujetas de bienes, se compararan
con los valores reportados por la Direccion General de Aduanas, de acuerdo al levante de las
mercancias, el cual corresponde a la fecha en que el contribuyente dispone de la mercancia.
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3. Cargar archivo del anexo

Carga del archivo.

a. Enla Declaracion de IVA, debe dar clic en el lapicito de la casilla 65 para que le habilite
la opcion de carga:

L +@ = —(@ 4]
Ventas y Compras y Montos Liguidacion Montos Imprentas 0
Débitos Créditos a Favor delperiodo Retenidos
} Compra de Bienes y/o Servicios Créditos

ICompras Internas Exentas y/o No Sujetas

b. Debe seleccionar archivo desde la ubicacién donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:

C. Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice
"Archivo subido correctamente’, debera dar clic en ok y podra continuar con el
proceso.

d. Cuando se haya validado y cargado la informacion, podra verificar el resumen de los valores
cargados en concepto de Ventas Internas Exenta y/o No Sujetas, tal como se muestra en la
siguiente pantalla:

Compras Internas Exentas y/o No Sujetas

Por Archivo

Seleccion de Archivo

J-Manual de Usuario

Inconsistencias

Linea Inconsistencia

Registros Monto Exento

5 $425,000.00

Cerrar

e. Posteriormente, debera dar clic en el boton CERRAR.
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XXIV. ANEXO 17 DESCUENTO PRECIOS MAXIMOS PARA IMPORTADORES DE
COMBUSTIBLE.

1. Estructura del Anexo
El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

(c)cr)?uerr;:ae Datos Total de
. caracteres
A FECHA DE EMISION 10
B TIPO DE DOCUMENTO 2
C SERIE DE DOCUMENTO/SELLO DE VALIDACION 50
D NUMERO DE DOCUMENTO/NUMERO DE CONTROL 50
E NIT O NRC (CLIENTE) 14
F DUI (CLIENTE) 9
G NOMBRE O RAZON SOCIAL (CLIENTE) 100
H TIPO DE COMBUSTIBLE 1
I CANTIDAD DE GALONES (VENDIDOS) 10
J PRECIO DEL GALON ANTES DEL DESCUENTO (SIN IVA) 4
K VALOR DESCUENTO MAXIMO (SIN IVA) (VENTAS) 11
L VALOR TOTAL DE DESCUENTO POR PRECIO MAXIMO 9

(SIN IVA) (VENTAS)
M VA DEL DESCUENTO (VENTAS) 9
L NUMERO DE ANEXO 2

Nota: Se aclara que, al momento de cargar el archivo, las columnas no deben contener
encabezados o titulos de los datos a ingresar ni celdas combinadas.

2. Informacidn a ingresar

La presentacion de este anexo es para efectos informativos, no afecta el calculo de la
declaracion. Los datos a incorporar en cada columna, seran detallados de la siguiente
manera y es importante que las compras y créditos fiscales detallados sean deducibles
durante los periodos tributarios de junio 2022 a agosto 2022:

A. Fecha de emision del Documento: 10 caracteres con la estructura DD/MM/AAAA. Debera
indicar el dia, mes y afio que esta informando, debe coincidir con el mes y aio seleccionado
en la pantalla de carga de archivo. (Ejemplo: 01/06/2022).

B. Tipo de Documento: 2 caracteres. Deberd colocar el numero que corresponde, segun el
documento emitido por el proveedor:

03 Comprobante de crédito fiscal.
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Serie de Documento/Sello de Validacidon: Maximo 50 caracteres, numero de la serie
autorizada por la Administracion Tributaria del documento que se emitid. Para los
documentos Tributarios Electréonicos En los anexos en los que se solicite el NUmero de Serie
del Documento, debera colocar el Sello de Validacion del DTE. Ejemplo:
2021DCO000A000DDO00O090BBOODBOOOOOOOOBROWT

Numero de Documento/Numero de Control: Maximo 50 caracteres, corresponde al
numero autorizado por la Administracion Tributaria del documento emitido. Para los
documentos Tributarios Electronicos debe ingresar el codigo de generacion del DTE sin
guiones. Cuando se ingresen documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe
ingresar el numero de control del DTE sin guiones

NIT o NRC (Cliente): Se refiere al Numero de Identificacion Tributaria o Numero de Registro
de Contribuyente del cliente, 14 digitos en caso que corresponda al NIT. En caso que
coloque el NRC, no debe anteponer ceros al mismo si dicho numero no los incluye. Ambos
numeros deben ser colocados sin guiones y/o pleca. Para Clientes Personas Naturales, si el
periodo a declarar es junio 2022 en adelante, en caso que complete el campo F (DUI), este
campo de NIT o NRC del Cliente debe de quedar completamente vacio. Si el periodo a
declarar corresponde a periodos anteriores a enero 2022, entonces este campo si es
obligatorio y deberd dejar vacio el campo del DUL.

DUI (Cliente): Corresponde al Numero del Documento Unico de Identidad del Cliente.
Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca. Se aclara que el DUl debe completarse
unicamente para los clientes Personas Naturales para los periodos tributarios a partir de
enero 2022, este es un campo opcional y silo completa, el campo E (NIT o NRC), debe de
guedar completamente vacio y si opta por no completar el DUI, entonces es obligatorio
que complete el NIT o NRC. En caso que el periodo a declarar sea menor al referido, el
campo de DUI debe quedar completamente vacio y unicamente debe llenar el campo de
NIT o NRC del Cliente.

Nombre o Razén Social (Cliente): Corresponde al Nombre, Razon Social o Denominacion
del cliente.

Tipo de Combustible: 1 caracter. Debera colocar el numero que corresponde, segun el tipo
de combustible:

1. SUPERIOR
2. REGULAR
3. DIESEL

Cantidad de Galones (vendidos): Numeérico de 10 caracteres, incluir punto decimal
(maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 1000000.00). En caso de
ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2.

Precio del galén antes del descuento (sin IVA): Numeérico de 4 caracteres, incluir punto
decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 100.00). En caso de
ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara unicamente 2.

Valor descuento maximo (sin IVA) (Ventas): Numérico de 11 caracteres, incluir punto
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decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 10000000.00). En
caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2.

L. Valor total de descuento por precio maximo (sin IVA) (Ventas): Numeérico de 9 caracteres,
incluir punto decimal (maximo dos decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo:
100000.00). En caso de ingresar valores con mas de 2 decimales, el Sistema tomara
unicamente 2.

M. IVA del descuento (Ventas): Numérico de 9 caracteres, incluir punto decimal (maximo dos
decimales) y sin separador de miles. (Ejemplo: 100000.00). En caso de ingresar valores con
mas de 2 decimales, el Sistema tomara Unicamente 2.

N. Numero de anexo: 2 caracter. Para este anexo debe colocar el numero 17.

3. Cargar archivo del anexo
Carga del archivo.

a. Debe seleccionar la pestafia de Descuento por precio maximo de combustibles para que le
habilite la opcion de carga de archivo y seleccionar archivo desde la ubicacion donde se
encuentra guardado en su equipo y posteriormente dar clic en Cargar Datos como se muestra
en la siguiente pantalla:

Detalle de Ventas a Contribuyenies Detalle de Ventas a Consumidor Detalle de Compras Descuento por precio maximo de

Final combustibles
] 0 0

Descuento por Precia Maximo

: 5 — x ’ . /- [Manual de Usuario
Seleccionar archivo | Mingtin archivo seleccionado

Descuento para Importadores

: : A : s ) A |Manual de Usuario
Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado .

c. Debe seleccionar archivo desde la ubicacion donde se encuentra guardado en su equipo y
posteriormente dar clic en Cargar Datos:

d. Los registros seran validados en el Sistema y le mostrara mensaje en el cual se dice "Archivo
subido correctamente”, debera dar clic en ok y podra continuar con el proceso.
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